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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

บทที่ 1 

  

 การสอนออนไลนผูสอนตองปรับเปลี่ยนบทบาทของตัวเองจากการเปนผูสอน ไปเปนเนนการเปนผูอํานวย

ความสะดวก เรียนการสอนการบริหารจัดการ การสรางสังคม การสรางปฏิสัมพันธใหเกิดขึ้นในระหวางการจัดการ

เรียนการสอน กลยุทธ เทคนิค และขอกําหนดของการเปนผูสอนออนไลน ตั้งแตการเตรียมการสอน การจัดการ 

การวัดผลและการประเมินผล มีดังนี้ 

 1.  การออกแบบและจัดทำบทเรียน ถือเปนขั้นตอนที่สำคัญที่สุด ของการจัดการเรียนการสอนออนไลน 

เพราะ บทเรียนที่มีคุณภาพสูงจะสามารถพัฒนาผูเรียนใหเกิดการเรียนรูไดดีเทา ๆ กับหรือมากกวาการเรียนการ

สอนในชั้นเรียน ขั้นตอนนี้มีวิธีการดำเนินการดังนี้ 

 1.1  การออกแบบบทเรียนออนไลน (Courseware Design) เร่ิมจาก 

 

 

 

 

 

 
 

 1.1.1  กำหนดผลลัพธการเรียนรูที่คาดหวัง (Desired outcomes หรือ the end goals) โดย

กำหนดวาเมื่อผูเรียนเรียนจบวิชานี้หรือบทนี้ควรจะตองรูอะไร และสามารถทำอะไรไดบาง มีทักษะ เจตคติและ 

ความรูสึกนึกคิดที่ดีอยางไร และกำหนดจุดประสงคการเรียนรูแตละบท 

 1.1.2  กำหนดวิธีการวัดผล กำหนดเกณฑการประเมินผลงานที่มอบหมาย รวมทั้งเกณฑการ

ประเมินผลกิจกรรมทุกประเภทที่ผูสอนจัดขึ้น 

 1.1.3  ขั้นตอนที่สำคัญ คือ การออกแบบกิจกรรมการเรียนรู สื่อและเทคโนโลยีที่จะใชใน การ

จัดการเรียนรูแตละคร้ัง และเอกสารตําราหลักที่ใชรวมถึงวิธีการเขาถึงแหลงเรียนรูตาง ๆ ที่สำคัญและจําเปน โดย 

การจัดกิจกรรมและประสบการณจะตองทำใหผูเรียนบรรลุตามผลลัพธการเรียนรูที่กำหนดไว 

 

 1.2  การจัดทำบทเรียน ในขั้นตอนนี้ผูสอนจะตองศึกษาวาจะสอนใคร ผูเรียนมีพื้นฐานความรูและ

ทักษะในวิชาของเรามากนอยแคไหน จะสอนใหผูเรียนรูอะไร ทำอะไรได แลวจึงมากำหนดกิจกรรมการเรียนรู ใน

แตละบทวาจะสอนอยางไร จะใชสื่ออะไรที่เหมาะสมตอการเรียนรูและนาสนใจ ไมควรใชเทคโนโลยีหลาย ๆ 

แนวปฏิบัติการสอนออนไลน 

• กําหนดผลลัพธ

การเรียนรู

• กําหนดวิธีการวัดผล

และประเมินผล

• วางแผนการจัดกิจกรรม

การเรียนรูสื่อ และสิ่ง

อํานวยความสะดวก

1 2 3 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

ประเภทในการสอนรายวิชาเดียวกันเพราะนิสิตไมสามารถมี device ที่รองรับเทคโนโลยีนั้น ๆ ได หรืออาจสราง 

ความสับสนใหผูเรียนมากกวาการเรียนรูในรายวิชานั้น 

 การจัดทำบทเรียนออนไลนสิ่งที่สำคัญที่สุดคือตองมี Course outline ที่ละเอียดที่สามารถสื่อกับ

ผูเรียนทุกคนไดตรงกัน เปนการนําเสนอขอมูลเบื้องตนเกี่ยวกับรายวิชา โดยมีขอมูลเกี่ยวกับคำอธิบาย รายวิชา

ผลลัพธการเรียนรูที่คาดหวังของรายวิชา การแบงเนื้อหาการเรียนและวันเรียนในแตละครั้ง บทบาทของผูเรียน

วิธีการเรียน เอกสาร ตําราหลัก แหลงเรียนรู เงื่อนไขการเรียน เครื่องมือหรืออุปกรณที่นิสิตจำเปนตองมี การนัด

หมายตาง ๆ การสงงาน การทดสอบ เกณฑการประเมินผล การตัดเกรด ฯลฯ ทั้งนี้เพื่อใหผูเรียนไดรูจัก และเขาใจ

ถึงวิธีการใชบทเรียน ทำใหการเขาใชบทเรียนมีประสิทธิภาพในการพัฒนาการเรียนรูของผูเรียนมากขึ้น 

 

 2.  การบริหารจัดการ การเรียนการสอนออนไลนเกิดขึ้นไดอยางไมจํากัดเวลาและสถานที่ ทำใหภารกิจ

หนาที่ของผูสอนมากขึ้น ผูสอนออนไลนจะตองมีแนวทางการบริหารจัดการโดยตองคำนึงถึงเรื่องของการจัดการ

เวลา และวิธีการเพื่อตอบรับ และอื่น ๆ ดังนี้ 

 2.1 การจัดตารางเวลาอิเล็กทรอนิกส เนื่องดวยการเรียนการสอนออนไลนจะเกิดขึ้นไดตลอด 24 

ชั่วโมง ณ สถานที่ใดก็ไดที่เครือขายคอมพิวเตอรไปถึงผูสอนจะตองแจงใหผูเรียนทราบกําหนดเวลาการส่ือสาร ทั้ง

แบบนอกเวลา และตามตารางกิจกรรมการเรียนออนไลนพรอมกนั ทำใหผูเรียนสามารถจัดการเวลาของตนเองได 

เชน การกําหนดเวลาที่จะรับการโตตอบทางอีเมล กระดานขาวในแตละสัปดาห หรือการกำหนดเวลาทำการที่

ผูสอนจะอยูออนไลนในกรณีที่ผู เรียนตองการคำปรึกษาหรือซักถามกับผูสอนแบบทันทีทันใด การจัดเวลาเขา

ออนไลนของผูสอนมีความสำคัญมาก เพราะนิสิตอาจตองการความชวยเหลือนอกเวลาเรียน 

 2.2  การบรรจุบทเรียนลงในระบบ หลังจากที่จัดทำบทเรียนเสร็จเรียบรอยครบถวนแลว ผูสอนก็

บรรจุบทเรียนลงในระบบ แลวควรมีการทดสอบการใชงานของบทเรียน โดยการทดลองเขาดูเนื้อหาเพื่อใหเกิด

ความมั่นใจมากขึ้นวาบทเรียนมีความสมบูรณตั้งแตปการศึกษา 2562 เปนตนไป มหาวิทยาลัยมีนโนบายให

อาจารยใช Platform : Google Workspace for Education ในการจัดการเรียนการสอน โดยอาจารยจะบรรจุ

บทเรียน ส่ือการสอน และอื่น ๆ  ใน Google Classroom 

 2.3  การรับสมัครและอนุมัติสิทธิ์ผูเรียน หลังจากที่ผูเรียนลงทะเบียนเรียน และเลือกรายวิชาที่ 

ตองการเรียนแลว อาจารยผูสอนจะให Class code ของ Google Classroom ในรายวิชานั้นเพื่ออนุมัติสิทธ์ิใน

การเรียนของผูเรียน 

 2.4  การติดตอสื่อสาร และการติดตามการเรียน ในระหวางเรียนอาจารยผูสอนอาจนัดหมายเวลา

พบปะ เพื่อใหผูเรียนไดปรึกษาปญหา พบปะ พูดคุย แสดงความคิดเห็นตอการเรียน หรือผูสอนอาจใชโอกาสนี้

ชี้แจง บทเรียน แนะนํา ติดตามการทำแบบฝกหัด พิจารณางาน แกไขงาน รวมถึงตรวจผลงานของผูเรียนออนไลน

ไดรวมถึงตรวจงานของผูเรียน ผานชองแสดงความคิดเห็นไดใน Google Classroom 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

บทที่ 2 

 
 

 1.  การเตรียมตัวการสอนออนไลน 

     การจัดการเรียนการสอนออนไลนโดยใชโปรแกรม Google Classroom ขอใหดำเนินการดังนี้ 

  1.1  กอนเร่ิมเรียน 

        1.1.1  อาจารยดูจำนวนผูลงทะเบียนและรายชื่อในรายวิชาทั้งหมดจากระบบ SIM 

        1.1.2  นิสิตเขาชั้นเรียนออนไลน โดยอาจารยสง Class code การเขาชั้นเรียนใหนิสิต             

         ผานกลุมไลน และ/หรือ ในตารางเรียนของนิสิต 

  1.2  ช่ัวโมงแรกของการเรียน 

        1.2.1  อาจารยใช Application Google Classroom ในการเรียนการสอนออนไลน  

        1.2.2  ตรวจสอบรายชื่อนิสิตในระบบ SIM หากจำนวนนิสิต และรายชื่อนิสิต ไมตรงกับ 

        ระบบ SIM ใหติดตองานทะเบียน 

  1.3  การตรวจสอบการเขาเรียนของนิสิต 

        1.3.1  เช็คชื่อนิสิตโดยใช Google Attendance หรือ Application อื่นๆ 

        1.3.2  ตรวจเช็คและตอบกลับผลงานของนิสิตเพื่อตรวจสอบความเขาใจของผูเรียนทุกคร้ัง 

  1.4  ใหอาจารยจัดทำ Group line และเชิญนิสิตเขากลุมใหครบ 

 

 2.  ขอกำหนดรูปแบบการโพสบทเรียน 

  บทเรียนออนไลนควรจะตองมี 8 องคประกอบ ดังนี้ 

  ตอนที่ 1 สวนนํา ตองทำใหผูเรียนเห็นภาพรวมของรายวิชา ประกอบดวย  

     1. รหัสวิชา ชื่อวิชา จำนวนหนวยกิต ชั่วโมง 

     2. คำอธิบายรายวิชา 

     3. ผลลัพธการเรียนรู 

     4. การวางแผนการจัดการเรียนรูในแตละสัปดาห 

     5. งานที่จะมอบหมายใหทำ 

     6. วิธีการวัดผลและประเมินผล การแบงคะแนน 

     7. กำหนดวิธีการเรียนและการ support ผูเรียนใหบรรลุเปาหมาย 

     8. ระบุวิธีการส่ือสารกับผูเรียน การสอบถาม การตอบคําถาม การแลกเปล่ียนความ 

         คิดเห็น แบบ real time เชน chat, group Conference หรือใช non real time 

         เชน web-board, e-mail 

รูปแบบการจัดการเรียนการสอนออนไลน 
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< สารบัญ > 

  ตอนที่ 2 เปนการจัดการเรียนการสอนเพื่อใหผูเรียนเกิดผลลัพธการเรียนรู ประกอบดวย 

     1. เนื้อหาสาระ ควรจะมี Power Point, clip video เนื้อหาที่มีรายละเอียด ขั้นตอนการ 

        ปฏิบัติงาน ตัวอยางผลงาน และอื่น ๆที่สามารถสรางความเขาใจ ทำใหผูเรียนเกิดการ

        เรียนรู ตามผลลัพธการเรียนรู ที่ไดกำหนดไว 

     2. กิจกรรมการเรียนการสอนควรมีการตรวจสอบการเขาชั้นเรียน การสอนที่มี 

        ปฏิสัมพันธ ระหวางผูเรียนกับผูสอนแบบ Real Time โดยใช Google Meet,   

        Zoom ,Microsoft Teams(นิสิตจีน), Class Start(M.Ed) 

     3. งานที่มอบหมายอาจเปนงานเดี่ยวงานที่สามารถแสดงความคิดเห็นรวมกัน 

     4. การแสดงผลการตรวจงานของผูเรียนตองทำใหชัดเจน อาจตรวจโดยผูสอน หรือ 

        ผูเรียน รวมกับผูสอน 

 

 

3.  การดำเนินการสอน 

 ประสิทธิภาพของการเรียนการสอนออนไลนขึ้นอยูกับผูสอนเปนหลักที่จะทำใหการเรียนการสอนออนไลน

มีประสิทธิภาพสูงสุด เทคนิคที่ทำใหการสอนออนไลนมีประสิทธิภาพมีดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เริ่มวางแผนการสอนดวย

Desired Learning Outcomes

เปดการสอนวันแรกใหประทับใจ

ติดตอผูเรียนอยางสมํ่าเสมอ มีคา

กวาการใช High Technology

เลือกใชเทคโนโลยีท่ีเปนประโยชนและ

ตรงตามเปาหมายของการสอน

มีแหลงเรียนรูเสริมการสอน เชน เอกสาร 

ตํารา งานวิจัย Website

สรางบรรยากาศการเรียนท่ีผูเรียนแสดง

ความคิดเห็นและมีกิจกรรมรวมกัน

มีระบบการส่ือสาร การมอบงาน

การส่ังงานชัดเจน

มีการให Feedback ผูเรียนเปนรายบุคคล

ONLINE 
TEACHING 

TIPS 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 
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< สารบัญ > 

 4.  การวัดและประเมินผล 
 

 
 

 การประเมินเปนประเด็นสำคัญในการเรียนการสอน ทั้งในหองเรียนปกติและการเรียนออนไลน การ

ประยุกต หลักการจัดแบบทดสอบหรือวัดจากผลงานจริง สามารถทำไดใกลเคียงเชนเดียวกับการเรียนในหองเรียน

แบบปกติ แตดวยมิติของการเรียนบนเว็บที่ผูเรียนผูสอนไมไดพบกันจริงทำใหผูสอนออนไลนตองตระหนักและ

คำนึงถึงกลยุทธ ในการประเมิน เชน การควบคุมการตรวจสอบการประเมิน ผูสอนจะสรางสํานึกความรับผิดชอบ

ในการประเมินผล ดวยตนเองของผูเรียน และใชวิธีการทดสอบที่ผูเรียนตองใชความคิดวิเคราะหในขั้นสูงที่ยากตอ

การลอกเพื่อน หรือคัดลอกจากเอกสารตําราตาง ๆ ผูสอนตองรูจักผูเรียนเปนสมควรที่จะตรวจสอบได วิธีการ

ประเมินที่ไดผลตรงตามความ เปนจริงคือการใชการประเมินจากตามสภาพจริง (authentic assessment) เปน

การประเมินการเรียนรูของผูเรียนในดานตาง ๆ เชน ดานความรู ความคิด ดานทักษะ ดานเจตคติ เปนการ

ประเมินผลงานจากผลงานจริงโดยพิจารณา จากขอมูลที่รวบรวมไว ทั้งจากผลงานที่ผูเรียนจัดทำและสงใหประเมิน

ตามที ่ผู สอนกำหนด การทำแบบฝกหัด แบบทดสอบ รวมถึงการพิจารณาการเขาเรียน การสงงาน ความ

รับผิดชอบ การมีปฏิสัมพันธกับผูสอนหรือผูเรียน คนอื่น ๆ หรือคุณลักษณะอื่น ๆ ตามที่ไดกำหนดไวในบทเรียน 

อาจารยผูสอนจะตองรวบรวมขอมูลตาง ๆ เหลานี้เพื่อทำการประเมินการเรียนรูเปนรายบุคคล เพื่อติดตาม

ความกาวหนาการเรียนรูของผูเรียนเปนรายบุคคล ตามเกณฑการประเมินที่เปนขอตกลงกันไวลวงหนา 
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< สารบัญ > 

 4.1  เคร่ืองมือที่ใชในการวัดและประเมินผลการเรียนรู 

       4.1.1  การจัดทำแบบทดสอบ โดยการทำแบบทดสอบออนไลน ที่อาจารยผูสอนจัดทำไวในระบบ ซึ่ง

มีวิธีการใหผูสอนผูสอนสามารถจัดทำไดในหลาย ๆ รูปแบบขึ้นอยูกับลักษณะของเนื้อหาความรูที่ตองการ การ

ทดสอบอาจทําซ้ำไดหลาย ๆ ครั้ง หรือใหทำเพียงครั้งเดียวก็ได และเมื่อทำแบบทดสอบเสร็จสิ้น ทางระบบจะทำ

การประเมินผลการสอบใหผูเรียนทราบทันที หรืออาจปรับระบบใหผูเรียนทราบในภายหลังก็ได 

      4.1.2  การประเมินผลจากการปฏิบัติ (Performance Assessment) เปนการประเมินที่มุงใหผูเรียน

ปฏิบัติงานตามที่ผูสอนมอบหมาย โดยเนนที่การลงมือปฏิบัติมากกวาการตรวจสอบดานความรู 

      4.1.3  การประเมินผลจากแฟมสะสมงาน (Portfolio Assessment) เปนการประเมินจากหลักฐาน

การปฏิบัติงานของผูเรียนที่เกิดจากการประเมินสภาพจริง โดยผูสอนและผูเรียนรวมกันวางแผนจัดเก็บอยางเปน

ระบบเพื่อแสดงใหเห็นพัฒนาการ ความกาวหนา และความสามารถที่แทจริงของนักเรียน 

      4.1.4  เคร่ืองมือและวิธีการวัดผลที่ใชกันอยูทั่วไปไดแก 

   1. การสอบขอเขียน 

   2. การสอบปากเปลา 

   3. การสอบปฏิบัต ิ

   4. การสังเกตพฤติกรรม 

   5. การประเมินกระบวนการทำงานกลุม/บทบาทในการทำกิจกรรมกลุม 

   6. การประเมินการทำแบบฝกหัด 

   7. การประเมินรายงาน 

   8. การประเมินโครงงาน 

   9. การประเมินการนําเสนอผลงาน 

   10. การประเมินตนเอง 

   11. การประเมินโดยเพื่อน 

   12. การเขาชั้นเรียน 

 

 5.  การรวบรวมขอมูลเพ่ือการประเมิน ปรับปรุง และพัฒนาบทเรียน 

      เปนสวนของการพัฒนาบทเรียนออนไลนแบบครบวงจร บทเรียนที่มีการออกแบบ จัดทำ และนําไปใช

แลวควรที่จะไดนําผลการใชและเก็บรวบรวมขอมูลการใชจากผูเรียนมาวิเคราะหเพื่อแกไขปรับปรุง พัฒนา

บทเรียนใหมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้นตอไป ขอมูลที่เปนผลการเรียนรูของผูเรียนจะนํามาประเมินประสิทธิผลของ

บทเรียน สวนในดานประสิทธิภาพอาจใชแบบสอบถามจากผูเรียนหรือสุมตัวอยางสัมภาษณผูเรียนก็ได 
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< สารบัญ > 

 6.  การรายงานการสอนออนไลน 

      เมื่ออาจารยสอนเสร็จทุกครั้ง ทุกรายวิชา และทุกกลุมวิชา ใหอาจารยรายงานการสอนออนไลนใน 

Google Forms ตามขั้นตอนดังนี้ 
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< สารบัญ > 

 7.  Application และโปรแกรมคอมพิวเตอรที่ใชในการวัดและประเมินผลออนไลนที่แนะนำ 

  7.1  Google Forms 

        1. ฟรี ไมมีคาใชจาย 

  2. ใชงานงาย 

        3. ทำขอสอบไดทั้งปรนัยและอัตนัย (ขอสอบปรนัย สามารถตั้งคาใหตรวจขอสอบไดแบบอัตโนมัติ) 

        4. ขอสอบสามารถทำแบบสุมได (Random) 

        5. สามารถนําออกคะแนน (Export) ไดโดยผาน Google Sheet 

  7.2  Quizizz 

        1. ใชงานไดฟรี (Quizizz basic) 

        2. สรางคําถามปรนัย ไมเกิน 5 ตัวเลือก 

        3. สรางแบบสำรวจ (Poll) ไมเกิน 5 ตัวเลือก 

        4. สรางคําถามแบบเติมคำในชองวาง ไมเกิน 5 ตัวเลือก 

        5. ถาตองการแบบอัตนัยตองชำระ เดือนละ $2 US dollars 

        6. สามารถสรางบทเรียนสลับกับแบบทดสอบได 

        6. สามารถนําออกคะแนน (Export) เปน Excel ได 

  7.3  Kahoot 

        1. ใชกับคําถามปรนัย ไมเกิน 4 ตัวเลือก และคําถามถูกผิด ถาตองการแบบอัตนัย 

   ตองชำระ เดือนละ ประมาณ 6 usd. 

        2. กําหนดเวลาการทำขอสอบในแตละขอไดตั้งแต 10-120 วินาที 

        3. Random ตัวเลือกคําตอบในแตละคําถามได 

        4. เลนพรอมกันในหองเรียน 

        5. ใชงานผานบราเซอรบนคอมพิวเตอรและ มีแอปพลิเคชันทั้งแอนดรอยดและ iOS 

        6. เมื่อนักเรียนทำเสร็จมีสรุปคะแนน และวิเคราะหการตอบคําถามของนักเรียนใน 

   รูปแบบ Worksheet ที่เปดดูไดทุกแพลตฟอรม เชน Google Sheets และ MS Excel 

        7. เมื่อสรางคําถามเสร็จแลวสามารถโพสอัตโนมัติไปยัง Google Classroom ไดทันที 

  7.4  Socrative 

        1. ใชไดฟรี (Socrative basic) 

        2. กําหนดเวลาสอบได วาแบบทดสอบนี้จะเร่ิมและจบตอนไหน 

        3. สลับขอสอบ choice ไดใหผูสอบแตละคนไดรับการเรียง choice ที่ไมเหมือนกัน 

        4. สลับขอ ของขอสอบได ใหผูสอบแตละคนไดรับการเรียงขอ ไมเหมือนกัน 

        5. ใสรูปประกอบขอสอบในแตละขอได 

        6. สามารถออกขอสอบได 3 รูปแบบ (multiple-choice, true/false และ short answer) 
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< สารบัญ > 

 

 

บทที่ 3 
 

คูมือการใชงาน 

Google Classroom 
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< สารบัญ > 

สารบัญ 
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1.1  ขั้นตอนการเขาสูระบบ GOOGLE CLASSROOM ............................................................................................. 12 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

ประโยชนของการใชงาน Google Classroom 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

1.  การเขาสูระบบ Google Classroom 
 

 1.1  ขั้นตอนการเขาสูระบบ Google Classroom 

  เขาสูระบบ Google Classroom ที่ https://classroom.google.com/ 
และเขาสูระบบตามขั้นตอนดังนี้ 
 

      
 

      

 

 

 

 

.............@rpu.ac.th 

1. กรอกอีเมลมหาวิทยาลัยราชพฤกษ 

เชน academic@rpu.ac.th และเลือก “ถัดไป” 

2. กรอกรหัสผาน 

และเลือก “ถัดไป” 
 
 

1 

3. เลือก 

“ฉันเปนครู” 

2 

3 4. เมื่อเขาสูระบบสำเร็จ จะปรากฏหนาตาง

ของ Google Classroom ดังภาพ 
 

4 

https://classroom.google.com/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

2.  การสรางชั้นเรียน 
  

 2.1  ขั้นตอนการสรางชั้นเรียน 

  2.1.1  เมื่อเขาสูระบบจะปรากฏดังภาพ จะเห็นวายังไมมีชั้นเรียน 

ใหอาจารยทำการ “สรางชั้นเรียน” ดังภาพ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กดเครื่องหมาย “+” 

เลือก “สรางช้ันเรียน” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  2.1.2 กรอกขอมูลในการสรางชั้นเรียน 
 

 
 

หมายเลข 1 : ชื่อชั้นเรียน  กรอกรหัสวิชา และชื่อวิชาที่สอน 

หมายเลข 2 : หอง  รายละเอียดของชั้นเรียน เชน หองเรียน กลุม วันเวลาเรียน 

หมายเลข 3 : เรื่อง  กรอกชื่อเรียนที่ใชสอน หรือปการศึกษาที่สอน 

หมายเลข 4 : หอง  กรอกหมายเลขหองที่ใชสอน 

เมื่อกรอกขอมูลเสร็จ ใหคลิกเลือกที่ “สราง” 
 
 

ตัวอยาง “กรอกขอมลูในการสรางช้ันเรียน” 

 
 

จำเปนตองกรอก 

จำเปนตองกรอก 

กรอกหรือไมกรอกก็ได 

กรอกหรือไมกรอกก็ได 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลจาก หมายเลข 1 และ หมายเลข 2 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลจาก หมายเลข 3 และ หมายเลข 4 

การแสดงผลจะซอนอยูตองทำการเลือกดังภาพ เพื่อแสดงผล 

 
 

 
 

คลิกเพ่ือแสดงผล 

หมายเลข 1 

หมายเลข 2 

การแสดงผลจาก หมายเลข 3 และ หมายเลข 4 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.2  หนาจอการทำงานของ Google Classroom 
  

 
 

หมายเลข 1   :  แถบเมนู (เมนู 3 ขีด หรือแฮมเบอเกอรเมนู) เพื่อกลับไปสูชั้นเรียนทั้งหมดของอาจารยผูสอน 

หมายเลข 2   :  การแสดงผลขอมูลชั้นเรียนจากการกรอกขอมูลตอนสรางชั้นเรียน 

หมายเลข 3   :  รหัสของชั้นเรียน (Class code) ที่จะใหนิสิตเพื่อเขาชั้นเรียน 

หมายเลข 4   :  ลิงก Meet ลิงกสำหรับการเปดใชวิดีโอคอลผาน Google Meet เพื่อใชในการเรียนออนไลน 

หมายเลข 5   :  สตรีม พื้นที่สวนกลางสำหรับใชงานรวมกันระหวางอาจารยผูสอนและนิสิตในการแจงขาวสาร 

    มอบหมายงาน สงงาน หรือแชรเอกสารประกอบการสอนตาง ๆ ในรายวิชานั้น 

หมายเลข 6   :  งานของชั้นเรียน เปนแถบที่อาจารยผูสอนใชโพสตมอบหมายงาน หรือส่ังการบานตางๆ 

    นิสิตสามารถเขาไปดูรายละเอียดและวันครบกำหนดสงไดในแถบเมนูนี ้

หมายเลข 7   :  ผูคน เปนแถบที่แสดงสมาชิกภายในหอง ทั้งอาจารยผูสอนและนิสิต 

หมายเลข 8   :  คะแนน ใชดูผลคะแนนของนิสิตในชั้นเรียน 

หมายเลข 9   :  เมนูการตั้งคาชั้นเรียน เปนเมนูที่ใหอาจารยผูสอนแกไขรายละเอียดของรายวิชา 

หมายเลข 10  :  เมนูไปสู Google Workspace for Education อื่นๆ 

หมายเลข 11  :  เมนูจัดการเกี่ยวกับลักษณะหนาตาของชั้นเรียนสวนของ Theme หรือ Banner 

หมายเลข 12  :  สวนแจงเตือนงานที่มอบหมายใหนิสิตที่ใกลหมดเวลา หรือโพสตที่เกิดขึ้นเร็ว ๆ นี้ 

หมายเลข 13  :  สวนสำหรับโพสตงาน โพสตเนื้อหาที่เกี่ยวของกับรายวิชาใหกับนิสิต 

หมายเลข 14  :  สวนแสดงประกาศ และแสดงงานที่มอบหมายใหกับนิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.3  การจัดการขอมูลทั่วไปของชั้นเรียน 

  เม่ือดำเนินการสรางชั้นเรียนในเบ้ืองตนเรียบรอยแลว อาจารยผูสอนสามารถ

แกไข เพิ่มเติมรายละเอียดตาง ๆ ของรายวิชาไดจากเมนูการต้ังคาโดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
 

 
 

 โดยแบงเปน 3 สวน ดังนี ้

   สวนที่ 1  รายละเอยีดของชั้นเรียน 

  จะปรากฎหนาแสดงรายละเอียดของชั้นเรียน โดยจะเปนรายละเอียดจากการ

สรางชั้นเรียนนั้นตอนแรก อาจารยผูสอนสามารถเปลีย่นแปลงรายละเอียดของชั้นเรียนได 
  

 
 

 

เขาสูเมนูการต้ังคา 

โดยการกดเครื่องหมาย  



P a g e  | 18 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

   สวนที่ 2  ทัว่ไป 

 
 

หมายเลข 1 : จัดการรหัสเชิญ - จะสามารถเปดหรือปดการเขารวมข้ันเรียนได 

หมายเลข 2 : ลิงกเชิญ - สามารถ Copy ลิงกแลวทำการสงลิงกเชิญใหเขารวมชั้นเรียนได 

หมายเลข 3 : รหัสของชั้นเรียน- แสดงรหัสของชั้นเรียนที่จะใหนิสิตเพื่อเขารวมชั้นเรียน 

หมายเลข 4 : ดูชั้นเรียน - เม่ือคลิก “แสดงรหัสชั้นเรียน” จะแสดงภาพรหัสของชั้นเรียน 

หมายเลข 5 : สตรีม - สามารถตั้งคาการแสดงความคิดเห็นของนิสิตได 

หมายเลข 6 : งานของชั้นเรียนในสตรีม - สามารถปรับการแจงเตือนงานในหองได 

หมายเลข 7 : แสดงรายการที่ถูกลบ - หากมีขอมูลที่ถูกลบ อาจารยจะมองเห็นได 

หมายเลข 8 : Meet - สรางหองประชุมของชั้นเรียน โดยกดที่ “สรางลิงก Meet” และตั้งคา

     ใหนักเรียนมองเห็นได โดยลิงก Meet จะไปแสดงบน Banner หนาสตรีม 

     (ขอ 2.2 หนาจอการทำงานของ Google Classroom หมายเลข 4) 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

หมายเลข 8 (ตอ) : การ Reset link Google Meet กรณีเกิดปญหาใชงานไมได ใหทำการ

คลิกที่ ทายลิงก และเลือกที่ “รีเซ็ต” ระบบจะทำการเปลี่ยนลิงกหอง Google Meet 

 
 

เม่ือทำการรีเซ็ตรหัสเขารวม Google Meet รหัสจะเปลี่ยนไป ดังภาพ 

 
 

 

   สวนที่ 3  การตัดเกรด 
 

 
การคำนวณคะแนน  สามารถเลือกการคํานวณเกรดได 3 ลักษณะ ดังนี้ 

    1.  ไมมีการคํานวณเกรด 

    2.  คะแนนรวม คือรวมคะแนนทั้งหมด 

    3.  ถวงนำ้หนักตามหมวดหมูจะเปนการคิดหมวดหมูคะแนน เม่ือรวมกันแลวจะได 100% 

หมวดหมูคะแนน  สามารถเพิ่มหมวดหมูคะแนนได โดยกดเพิ่มหมวดหมูคะแนน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.4  การเปลีย่นธมีของชั้นเรียน 

  การเปล่ียนธีมของชั้นเรียนทำได ดังนี้  

 
 

 
 

 
 

 

 

 

1. คลิก “เลอืกธีม” 

 

2. เลือกแกลเลอรีและรปูแบบที่ตองการใชงานแลวคลิกที่ “เลือกธีมของช้ันเรียน” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.5  การอัปโหลดรูปเพื่อจะสรางเปนธีมของตัวเอง 

  การอัปโหลดรูปเพ่ือจะสรางเปนธีมของตัวเองทำได ดังนี้ 

 
 

 
 

 
 

หมายเลข 1 : ลากรูปภาพที่ตองการมาวางเพ่ือเปล่ียนรูปภาพ  

หมายเลข 2 : คลิกและเลือกรูปภาพที่ตองการจากคอมพิวเตอรของทาน 

เมื่อเลือกรูปภาพที่ตองการใชงานแลวคลิกที่ “เลือกธีมของชั้นเรียน” 

คลิก “อัปโหลดรูปภาพ” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.6  การเปลีย่นชือ่ชั้นเรียน  

  2.6.1  ไปที่ชั้นเรียนหรือหนาแรกของ Google Classroom แลวทำการ

เปล่ียนชื่อชั้นเรียนโดยกดที่ไขปลา แลว เลือกคลิกที่ “แกไข” 
 

 
 

  2.6.2  ทำการแกไขขอมูล แลวทำการ “บันทึก” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.7  การจัดการชัน้เรียน 
  เมื่อจบปการศึกษาหรือภาคเรียน อาจารยผูสอนอาจจะตองการเก็บชั้นเรียนเพื่อเก็บ

เนื้อหาที่ใชในชั้นเรียน งาน และการโพสตในสตรีมของชั้นเรียน อาจารยผูสอนยังสามารถเขาถึงไฟล

ของชั้นเรียนใน Google ไดรฟ ได แตชั้นเรียนที่เก็บจะถูกยายไปยังพื้นที่แยกตางหาก เพื่อชวยให

อาจารยผูสอนเก็บช้ันเรียนไดอยางเปนระเบียบ อาจารยผูสอนและนิสิตในช้ันเรียนสามารถดูช้ันเรียนที่

เก็บได แตเมื่อเก็บช้ันเรียนแลวอาจารยผูสอนจะไมสามารถแกไขหรือเพิ่มขอมูลลงไปในช้ันเรียนไดอีก 

 

  2.7.1  ไปที่ชั้นเรียนหรือหนาแรกของ Google Classroom แลวทำการเลือกที่

ไขปลา และเลือก “เก็บ” เพื่อเก็บขอมูลชั้นเรียน 

 
 

  2.7.2  คลิก “เก็บ” เพื่อยืนยันการเก็บชั้นเรียน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.8  การเรียกดูชัน้เรียนที่เก็บ 

  2.8.1  คลิก จากหนาหลักที่อยูทางดานซายบนและเลือกชั้นเรียนที่เก็บ 

 

         
 

 

  2.8.2  เลือกชั้นเรียนที่อาจารยตองการดู 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.9  การกูคืนชั้นเรียนที่เก็บ 

  2.9.1  คลิก จากหนาหลักที่อยูทางดานซายบนและเลือกชั้นเรียนที่เก็บ 

       
   

      2.9.2  คลิกไขปลา แลวเลือก “กูคืน” เพ่ือกูคืนชั้นเรียน 

       
 

  2.9.3 คลิกที่ “กูคืน” เพ่ือทำการยืนยันการกูคืน 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.10  การลบชัน้เรียนที่เก็บ 

    2.10.1  คลิก จากหนาหลักที่อยูทางดานซายบนและเลือกชั้นเรียนที่เก็บ 
 

       
 

    2.10.2  คลิกไขปลา แลวเลือก “ลบ” เพ่ือลบชั้นเรียน (ถาวร) 

 
 

  2.10.3  คลิกที่ “ลบ” เพ่ือยืนยันการลบชั้นเรียน 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.11  การเชิญอาจารยอ่ืนเขารวมชั้นเรียน 

    2.11.1  คลิกเมนู “ผูคน” ทีเ่มนูดานบน 

 
 

  2.11.2  คลิกที่ เพ่ือทำการเชิญอาจารยผูสอนทานอ่ืนเขารวมชั้นเรียน 

 
   

  2.11.3  พิมพชื่อหรอื E-mail ของอาจารยที่ตองการเชญิ แลวคลิกที่ “เชิญ” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 2.12  การเพิ่มนสิิตเขารวมชั้นเรียน 

    อาจารยผูสอนสามารถเชิญนิสิตใหเขารวมชั้นเรียน หรือใหรหัสกับนิสิต 

เพ่ือใหนิสิตเพ่ิมตนเองเขาชั้นเรียน หรือโดยการเชิญผาน E-mail ขั้นตอนดังนี้ 
 

    2.12.1  การเชิญนิสิตใหเขารวมชั้นเรียน โดยการเชิญผาน E-mail  

1.  คลิกเมนู “ผูคน” ที่เมนูดานบน 

 
   

 2.12.2  คลิกที่ เพ่ือทำการเชิญนิสิตเขารวมชั้นเรียน 

 
 

 2.12.3  พิมพชื่อหรอื E-mail ของนิสิตที่ตองการเชญิ แลวคลิกที่ “เชิญ” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  2.12.4  การเชิญนิสิตใหเขารวมชั้นเรียน โดยการใหรหัสชั้นเรียน 

    รหัสชั้นเรียน (Class code) จะแสดงอยูที่ Banner บนหนาสตรีม 

ดังภาพรหัสคือ “kdo6dar” อาจารยผูสอนสามารถ Copy แลวนำไปบันทึกขอมูลลง

ระบบของมหาวิทยาลัยราชพฤกษ และผูสอนสามารถสงใหนิสิตผานกลุมไลน 

ชองทางอ่ืนๆ ที่ใชติดตอนิสิต หรือ คลิกที่สัญลักษณ  จะขยายภาพรหัสชั้นเรียน

แสดงรหัสใหนิสิตทราบ เพ่ือนิสิตจะไดนํารหัสนี้ไปใชในการเขารวมชั้นเรียน 

 

 
 2.13  การนําอาจารย หรือนิสิตออกจากชัน้เรียน 
 

 
 

หมายเลข 1  :  เขาที่เมนู “ผูคน” 

หมายเลข 2  :  กรณีที่จะนำออกที่ละคน คลิกที่สัญลักษณ  แลวเลือกที่ “นำออก” 

หมายเลข 3  :  กรณีที่จะนำออกหลายคน เลือกที่ชองสี่เหลี่ยมหนาชื่อของคนที่จะนำออก 

       เม่ือครบตามตองการ ใหเลือกชอง “การดำเนินการ”และเลือก “นำออก” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

3.  การจัดการเนื้อหาในชั้นเรียน 
 

 3.1  การลงประกาศหรือประชาสัมพันธ 

  วัตถุประสงคของการประกาศลงบนสตรีมที่ชั้นเรียนของอาจารยผูสอน 

เพื ่อใหนิสิตสามารถดูและแสดงความคิดเห็นได ตัวอยางเชน ถาอาจารยผู สอน

ตองการใหนิสิตรับชม VDO จาก Youtube และวิจารณ VDO นั้น ซึ่งผูเรียนเองจะ

สามารถแลกเปลี่ยนหรือแสดง ความคิดเห็นในประกาศนั้นได สำหรับขั้นตอนการลง

ประกาศหรือประชาสัมพันธสำหรับชั้นเรียนสามารถดำเนินการไดดังขั้นตอนตอไปนี้ 

 

 
   

 
 

 

 

1. เลือกที่เมนู “สตรีม” 

2. เลือกที่ชอง “ประกาศบางสิ่งในชั้นเรียน” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

เมื่อเลือกที่ชอง “ประกาศบางส่ิงในชั้นเรียน” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1  :  สำหรับพิมพขอความท่ีตองการประกาศหรือประชาสัมพันธ 

หมายเลข 2  :  เพิ่ม - ประกอบดวยหมายเลข 4, 5, 6, 7 

หมายเลข 3  :  โพสต - เมื่อกรอกขอมูลเสร็จ ใหคลิกเลือกท่ี “โพสต” 

 
หมายเลข 4  :  Google ไดรฟ - นําเขาไฟลจาก Google ไดรฟ 

หมายเลข 5  :  ลงิก - นําเขาขอมูลจากเว็บไซต โดยระบุเปน URL  

หมายเลข 6  :  ไฟล - นําเขาโดยการอัปโหลดไฟลจากเครื่องคอมพวิเตอร 

หมายเลข 7  :  YouTube - นําเขาไฟลจากบริการวิดโีอออนไลน (YouTube) 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.2  การสรางงานของชั้นเรียน 

  อาจารยผูสอนสามารถสรางงานในสตรีมของชั้นเรียน แนบเอกสาร

ประกอบการสอน มอบหมายงาน ใหกับชั้นเรียนตลอดจนใหคะแนนและสงคืนใหกับ

นิสิตหลังจากที่อาจารยผูสอนสรางงานแลว นิสิตทุกคนในชั้นเรียนจะไดรับการแจง

เตือนทางอีเมล และจะเห็นงานในสตรีมของชั้นเรียน ขั้นตอนการสรางงานในชั้นเรียน

มีดังตอไปนี้ 

 

 

 

 
 
 

เมื่อเลือกที่เมนู “สราง”จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

1. เลือกที่เมนู “งานของชั้นเรียน” 

2. เลือกทีเ่มนู 

“+ สราง” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  3.2.1  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “หัวขอ”  
      หัวขอ ควรจัดการเปนลำดับแรก เพราะเม่ือสรางงานตาง ๆ จะไดแยก

หัวขอไวอยางเปนระเบียบ 

 
 

จะปรากฏหนาตางใหอาจารยผูสอนกรอกช่ือหัวขอ เมื่อทำการกรอกช่ือหัวขอเสร็จแลว ใหอาจารย

ผูสอนกดที่ “เพิม่” 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลเมื่อทำการสรางหัวขอโดยจะแสดงในหนางานของช้ันเรียน 

จากภาพมี 5 หัวขอโดยอาจารยสามารถแยกประเภทของงานทีท่ำการสรางไดตามหัวขอ 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  3.2.2 การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “งาน” 
 

คลิกเลือก “งาน” 

 
 

เมื่อเลือกประเภท “งาน” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1  :  กรอกชื่อของงาน 

หมายเลข 2  :  กรอกคำอธิบายของงานหรือคำแนะนำเพ่ิมเติม 

หมายเลข 3  :  เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

        รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก YouTube ลงในระกาศได 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

หมายเลข 4  :  สรางเอกสารจาก Google App เชน Google เอกสาร, Google  

        สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5  :  กำหนดคะแนน 

หมายเลข 6  :  กำหนดระยะเวลาในการสงงาน สามารถเลือกวัน เวลาในการสงได 

หมายเลข 7  :  สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 8  :  เกณฑการใหคะแนนสำหรับงานที่มอบหมาย 

หมายเลข 9  :  เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “มอบหมาย” 

 
  3.2.3  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “งานแบบทดสอบ” 

       การสรางแบบทดสอบ ลักษณะเดียวกับการสรางงาน แตสามารถ

ใชงานรวมกับ Google Form เพ่ือใชทําแบบสอบถามและแบบทดสอบได 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

เมื่อเลือกประเภท “งานแบบทดสอบ” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

 

หมายเลข 1  :  กรอกชื่อของงาน 

หมายเลข 2  :  กรอกคำอธิบายของงานหรือคำแนะนำเพ่ิมเติม 

หมายเลข 3  :  เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

        รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก YouTube ลงในระกาศได 

หมายเลข 4  :  สรางเอกสารจาก Google App เชน Google เอกสาร, Google  

        สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5  :  กำหนดคะแนน 

หมายเลข 6  :  กำหนดระยะเวลาในการสงงาน สามารถเลือกวัน เวลาในการสงได 

หมายเลข 7  :  สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 8  :  เกณฑการใหคะแนนสำหรับงานที่มอบหมาย 

หมายเลข 9  :  คลิกที่ “Blank Quiz” เพ่ือแสดงหนาของ Google Forms และ 

        สรางคําถาม 

หมายเลข 10:  เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “มอบหมาย” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.2.4  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “คำถาม” 

    การสรางคำถามในรายวิชาบน Google Classroom จะสามารถสรางได

ทีละคำถาม ไมสามารถจัดเปนกลุมของคำถามได มีขั้นตอนการดำเนินการ ดังนี้ 
 

 
 

เมื่อเลือกประเภท “คำถาม” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
หมายเลข 1 : กรอกคำถาม 

หมายเลข 2 : กรอกคำอธิบายของงานหรือคำแนะนำเพ่ิมเติม 

หมายเลข 3 : เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

      รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก Youtube ลงไปในคำถามได 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

หมายเลข 4 : สรางเอกสารจาก Google App ที่ตองการ เชน Google เอกสาร,  

      Google สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5 : การสรางคำถามในชั้นเรียนสามารถดำเนินการได 2 แบบ คือ 

      แบบคำตอบส้ัน ๆ และแบบปรนัย 

หมายเลข 6 : กำหนดคะแนน 

หมายเลข 7 : กำหนดระยะเวลาในการสงงาน สามารถเลือกวัน เวลาในการสงได 

หมายเลข 8 : สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 9 : กำหนดใหนักเรียนตอบกลับเพ่ือนได หรือนักเรียนแกไขคำตอบได 

      หลังจากตอบแลว 

หมายเลข 10 : เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “ถาม” 

 

 3.2.5  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “เนื้อหา” 
 

 
 

 

 



P a g e  | 39 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

เม่ือเลือกประเภท “เนื้อหา” จะปรากฏรายละเอียดดังนี ้

 
 

หมายเลข 1 : กรอกชื่อเนื้อหาที่ตองการโพสต 

หมายเลข 2 : กรอกคําชี้แจง คำอธิบายของเนื้อหา หรือรายละเอียดอ่ืนๆ 

หมายเลข 3 : เพ่ิมไฟลจาก Google ไดรฟ, แทรกลิงก (URL Link), แทรกไฟล 

      รูปภาพ และแทรกไฟล VDO จาก YouTube ลงไปในคำถามได 

หมายเลข 4 : สรางเอกสารจาก Google App ที่ตองการ เชน Google เอกสาร,  

      Google สไลด, Google ชีต, Google วาดเขียน และ Google ฟอรม 

หมายเลข 5 : สรางหัวขอ หรือเลือกหัวขอที่มี เพ่ือแยกประเภทของงาน 

หมายเลข 6 : เมื่อกรอกขอมูลเสร็จใหเลือกที่ “โพสต” 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.2.6  การสรางงานของชั้นเรียนประเภท “ใชโพสตซ้ำ”  
 

 
 

 จะปรากฏหนาตางใหอาจารยผูสอนเลือกรายวิชาที่เคยสรางชั้นเรียนไวที่ตองการนำมา

โพสต เนื้อหา งาน หรอื คําถาม ไปใชซ้ำ 

 
 

 เม่ืออาจารยผูสอนกดเลือกรายวิชาที่ตองการนํามาโพสต เนื้อหา งาน หรือคําถาม ไปใช

ซ้ำ จะปรากฏหนาตางใหอาจารยผูสอนเลือก เนื้อหา งาน หรือคําถาม ที่ตองการนําไปใชซ้ำ 

โดยสามารถกําหนดไดวาตองการสรางสําเนา ไฟลแนบทั้งหมดใหมหรือไม 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.3  การตรวจ การดูงานของนิสิต และการใหคะแนน 

  ในหนาเมนูงานของชั้นเรียน อาจารยผูสอนสามารถตรวจหรือดูงานที่นิสิต 

สงมาได ซึ่งอาจารยผูสอนสามารถตรวจสอบไดวานิสิตคนใดสงหรือยังไมสงงาน และ

ยังสามารถตรวจงานและใหคะแนนกับนิสิตได 
 

 
 

 

  เมื่ออาจารยผูสอนคลิกที่งาน หรือคําถามที่ไดมอบหมายใหนิสิตจะปรากฏ

จำนวนนิสิตที่สงงานหรือไมสงงานใหครูผูสอนทราบ 
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  3.3.1 ขั้นตอนการตรวจ ใหคะแนน และสงคนื 

    ใหทำการเลือกงานท่ีตองการตรวจ จากภาพจะแสดงรายละเอียด

ของงาน และจำนวนนิสิตที่สงงาน คลิกที่ “ดูงาน”  
 

 
 

เมื่อเลือก “ดูงาน” จะปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 : แสดงจำนวนการสงงาน ผูเรียน “สงแลว” เสร็จแลวก่ีคน 

หมายเลข 2 : แสดงจำนวนการมอบหมายงานผูเรียน “มอบหมายแลว” ก่ีคน 

หมายเลข 3 : สวนที่แสดงรายชื่อนิสิต และจะบอกสถานการณสงงาน 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

จาก หมายเลข 3 เมื่อเลือกที่นิสิตคนที่สงงานมาแลว จะพบรายละเอียดดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 : ชื่อนิสิต 

หมายเลข 2 : สวนแสดงงานที่นิสิตสงมา 

หมายเลข 3 : พิมพเอกสารงานของนิสิต 

หมายเลข 4 : ดาวนโหลดเอกสารงานของนิสิต 

หมายเลข 5 : ใหคะแนนงาน 

หมายเลข 6 : เพ่ิมความคิดเห็นของอาจารย 

หมายเลข 7 : คลิกที่ “สงคืน” เพ่ือสงผลการตรวจและผลคะแนนใหนิสิต 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

  3.3.2 การ Download คะแนนของชัน้เรียนทั้งหมด 

    เขาไปที่หนางานของนิสิตคลิกที่สัญลักษณ  และเลือก 

“คัดลอกคะแนนทัง้หมดไปที ่Google ชีต” 
 

 
 

 

จะปรากฏคะแนนบน Google ชีต 
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.4  ตรวจสอบคะแนนรวมของนิสติ 

 

  ใชเพ่ือตรวจสอบการสงงานและคะแนนโดยรวมของนิสิต (แตไมสามารถ 

Download ได)  
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< สารบัญ Google Classroom > < สารบัญ > 

 3.5  การดูปฏิทินงานที่มอบหมายใหกับนสิิต 
 

  1. เปดชั้นเรียนและคลิกเมนูงานของชั้นเรียน ที่เมนูดานบนชั้นเรียน 
 

 
 

  2. คลิกเลือกที่ เพื่อเขาดูปฏิทินงานที่มอบหมายใหกับนิสิต

ระบบจะเปดหนาตางปฏิทินงานที่มอบหมายใหกับนิสิตตอไป 

 
 

 

 3.6  การเขาดูไฟลงานของชั้นเรียนบน Google Drive 

  1. เปดชั้นเรียนและคลิกเมนูงานของชั้นเรียน ที่เมนูดานบนชั้นเรียน 

 
 

  2. คลิกเลือกที ่ เพือ่เขาดูไฟลงานใน Google Drive 

ระบบจะเปดหนาตาง Google Drive ของรายวิชานั้นข้ึนมา 
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< สารบัญ > 

 

 

บทที่ 4 
 

Application 

ที่ใชประกอบการสอน 
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< สารบัญ > 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Google Meet 
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< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
GOOGLE MEET คืออะไร .................................................................................. 50 

การใชงาน GOOGLE MEET .............................................................................. 51 

1.  ชองทางการเขาใชงาน GOOGLE MEET ...............................................................51 

2.  การเปดหองประชุม GOOGLE MEET ...................................................................53 

3  การนำเสนอใน GOOGLE MEET ............................................................................55 

4.  การปดการนำเสนอ ............................................................................................59 

5.  การปรับรูปแบบการแสดงหนาคนรวมประชุม ...................................................60 

6.  การบันทึกการสอน ............................................................................................61 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

Google Meet คืออะไร 
 

 

 

 Google Meet คือหนึ่งในผลิตภัณฑของ Google เปนแพลตฟอรมประชุม

ออนไลน ที่ใชสำหรับติดตอพูดคุยกันผานวิดีโอคอล เพ่ือใชประชุมออนไลน หรือ  

ทำการเรียนการสอนออนไลน ซึ่งรองรับผูเขารวมไดสูงสุด 100 คน 

 

 ขณะที่ผูใชงานระดับองคกร หรือ สถาบันการศึกษาตาง ๆ สามารถยกระดับขึ้น

ไปรองรับการรวมประชุมไดสูงสุดถึง 250 คน พรอมสามารถรองรับการ Live 

Stream ออนไลนไดถึง 100,000 คนดู รวมถึงสามารถใชงานไดไมจำกัดเวลา 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

การใชงาน Google Meet 
 

 1.  ชองทางการเขาใชงาน Google Meet 

  1.1  การเขาใชงาน Google Meet จาก https://meet.google.com/ 

 
 

 

  1.2  การเขาจากเมนู “แอป Google” บน Google Chrome 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

  

 1.3  เมื่อเขามาจะปรากฏหนาตาง Google Meet ดังนี ้

 
 

  1.4  เขาผานลิงกจากหนาสตรีมในชั้นเรียนของรายวิชานั้น ๆ ที่ไดทำการ

เปดลิงกในเมนูต้ังคาของชั้นเรียนไว 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 2.  การเปดหองประชุม Google Meet 
 

  2.1  เลือกที่  
 

 
 

  2.2  เลือกที่ “+ เริ่มการประชุมทันที” 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

  3.  หนาหลักของ Google Meet เมื่อทำการเร่ิมการประชุม 
 

 
 

หมายเลข 1 : ในสวนนี้จะเปนการเชิญใหผูอ่ืนเขารวมประชุม โดยสามารถเชิญผาน 

      อีเมลคลิกที่  หรือคัดลองลิงกคลิกที่  และสงใหผูอ่ืนเพ่ือ

      เขารวมประชุม เชน ลิงกคือ meet.google.com/nrx-vwep-vis 

หมายเลข 2 : เปด-ปด ไมโครโฟน 

หมายเลข 3 : เปด-ปด กลอง 

หมายเลข 4 : ยกมือ เพ่ือสอบถาม 

หมายเลข 5 : นำเสนอ 

หมายเลข 6 : ตัวเลือกเพ่ิมเติม 

หมายเลข 7 : ออกจากหองประชุม / จบการประชุม 

หมายเลข 8 : รายละเอียดการประชุม 

หมายเลข 9 : แสดงรายชื่อ และจำนวนผูเขารวมประชุมทั้งหมด 

หมายเลข 10 : พิมพขอความสนทนาในหองประชุม 

หมายเลข 11 : กิจกรรม / บันทึกการประชุม 
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 3  การนำเสนอใน Google Meet 

  การนำเสนอ (Presentation) เลือกที่สัญลักษณ  ในแถบเมนูดานลาง  

 

 
 

  โดยจะมี 3 แบบงานนำเสนอ ดังนี ้
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< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 แบบที่ 1  ทั้งหนาจอ  

   เปนการนำเสนอทั้งหนาจอจากอุปกรณของทาน เมื่อคลิกเลือก 

“ทั้งหนาจอ” จะปรากฏหนาจอดังภาพ และทำการเลือกหนาจอที่ตองการนำเสนอ

ใหกับหองประชุมดู และกด “Share”  
 

 
 

ตัวอยาง แบบที่ 1  ทัง้หนาจอ
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 แบบที่ 2  หนาตาง  

   เปนการนำเสนอเฉพาะไฟลเอกสารทีต่องการ โดยหนาจอนำเสนอจะ

แสดงแคไฟลเอกสารที่แชรเทานั้น เบ้ืองหลังจะเปดไฟลอื่นหรือโฟลเดอรใดๆ ผูรวมประชุมก็

จะไมเห็น เม่ือคลิกเลือก “หนาตาง” จะปรากฏหนาจอดังภาพ และทำการเลือกไฟลเอกสาร

ที่ตองการนำเสนอใหกับหองประชุมดู และกด “Share”  

 
 

 

ตัวอยาง แบบที่ 2  หนาตาง 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 

 แบบที่ 3  แท็บ  

   เปนการเลือกเปดจาก tab ที่เปดไวบนหนาจอ Chrome และ 

สามารถแชรเสียงของคลิปวีดีโอที่เปดใหกับผูเขารวมประชุมได เม่ือคลิกเลือก“แท็บ” จะ

ปรากฏหนาจอดังภาพ และทำการเลือกไฟลเอกสารที่ตองการนำเสนอใหกับหองประชุมดู 

และกด “Share audio” และกด “Share”  

 
 

ตัวอยาง แบบที่ 3  แท็บ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 4.  การปดการนำเสนอ 

  การปดงานท่ีนำเสนอ ทำไดโดยการเลือก “หยุดนำเสนอ” 

สามารถทำได 3 วธิี ดังน้ี 
 

 
 

 

 
 

วิธีท่ี 1 เลือก “หยุดนำเสนอ” 

วิธีท่ี 2 คลิกท่ี  เลือก “หยุด

 

วิธีท่ี 3 จากหนาตางงานท่ีนำเสนอ เลือก “Stop sharing” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 5.  การปรับรูปแบบการแสดงหนาคนรวมประชุม 

  คลิกที่สัญลักษณ  และเลือก “เปล่ียนเลยเอาต" 

 
 

 

ทำการปรับรูปแบบการแสดงหนาคนรวมประชุมตามตองการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 6.  การบันทึกการสอน 

  6.1  คลิกที่สัญลักษณ  และเลือก  
 

 
 

  6.2  คลิกที่ “เร่ิมบันทึก” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Meet > < สารบัญ > 

 

  6.3  เมื่อตองการหยุดการบันทึก ใหคลิกที่สัญลักษณ  และเลือก 

“หยุดการบันทึก” โดยการบันทึกจะดูสงไปที่ Email ของผูทำการบันทึก(อาจใชเวลา

เกิน 1 ชั่วโมงขึ้นอยูกันระยะเวลาการบันทึก) 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Google Meet Attendance 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

การใชงานระบบเช็คช่ือใน Google Meet 

ดวยสวนเสริม Google Meet Attendance 

 

 กอนที่จะเริ่มการ Download สวนเสริมนี้ ใหทำการ Sync ขอมูลของผูใช บน 

Google Chrome กอน โดยการเขาใชงานดวยอีเมลของผูสอน หลังจากนั้นที่มุมขวาบน 

ใหคลิกที่รูป Profile แลวเลือก “เปดการซิงค”  

 

 

1. Download สวนเสริม โดยเปด Google Chrome และ Search คำวา Web Store  
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

2. เลือกตัวเลือก Chrome เว็บสโตร  

 

 

3. ในชองคนหา ใหใสขอความ “meet attendance collector” 

 

 

4. ในหนาตาง “สวนขยาย” ใหคลิกที่ Google Meet Attendance (work with new UI) 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

5. คลิก “เพิ่มใน Chrome” 

 

 

6. คลิก “Add Extension”   

 

 

7. หลังจากนั้น สวนขยายดังกลาว จะอยูใน Menu “Extension” สัญลักษณ  ทางมุม

ขวาของหนาตาง Chrome และถาตองการใหสวนขยายการตรวจสอบรายชื่อ ข้ึนมาแสดง

บนแถบ Menu Bar ใหคลิกที่สัญลักษณ  
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

8. จะสามารถตรวจสอบรายชื่อไดโดยการคลิกที่สัญลักษณของ Google Meet 

Attendance ที่มุมขวาบน โดยจะสามารถคลิกไดในกรณีที่เริ่มการประชุมแลวเทานั้น 

 
 

9. เม่ือเริ่มเช็คชื่อ ใหคลิกที่ Start Monitoring 

 
 

10. ระบบจะเปดหนาตาง แสดงรายชื่อผูเขารวมประชุมในเวลานั้น 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

11. ผูสอนสามารถตรวจสอบรายชื่อที่ Online อยูในขณะนั้นไดหลายครั้ง โดยถามีผูเรียน

เขามาใหม จะแสดงรายชื่อเพิ่มเติม และแสดงวาในตอนที่ตรวจสอบครั้งนั้น ๆ อยูในหอง

หรือไม โดยวัดเปน % ของการอยูในหอง ในเวลาที่ตรวจสอบรายชื่อดวย 

 

 

12. หลังจากจบการสอน สามารถ Download ขอมูลเปนไฟล Excel เพื่อนำมาบันทึกตอ  
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Google Forms 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
GOOGLE FORMS คืออะไร ............................................................................... 71 

การใชงาน GOOGLE FORMS ........................................................................... 72 

1.  การเขาใชงาน GOOGLE FORMS ..........................................................................72 

2.  รูปเเบบชุดคำตอบ ..............................................................................................74 

3.  การต้ังคาฟอรม ..................................................................................................85 

4.  การสงแบบฟอรมใหผูตอบ .................................................................................88 

5.  การดูตอบกลับจากฟอรม ...................................................................................90 

6.  การนำขอมูลการตอบกลับออกเปน GOOGLE SHEET ..........................................92 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

Google Forms คืออะไร 
 

 

 

 Google Forms เปนสวนหนึ่งในบริการของกลุม Google Docs ที่ชวยใหเรา

สรางแบบสอบถามออนไลน หรือใชสำหรับรวบรวมขอมูลไดอยางรวดเร็ว โดยที่ไม

ตองเสียคาใชจาย ในการใชงาน Google Form ผูใชสามารถนำไปปรับประยุกตใช

งานไดหลายรูปแบบอาทิ เชน การทำแบบฟอรมสำรวจความคิดเห็น การทำ

แบบฟอรมสำรวจความพึงพอใจ การทำแบบฟอรมลงทะเบียน และการลงคะแนน

เสียง เปนตน 

 

 การใชงาน Google Forms นั้น ผูใชงานหรือผูที่จะสรางแบบฟอรมจะตองมี

บัญชีของ Gmail หรือ Account ของ Google เสียกอน ซึ่งอาจารยทุกทานมีอยูแลว

คือ E-Mail ของมหาวิทยาลัยราชพฤกษ ผูใชงานสามารถเขาใชงานสรางแบบฟอรม

ผาน Web Browser ไดเลยโดยที่ไมตองติดต้ังโปรแกรมใดๆ ทั้งส้ิน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

การใชงาน Google Forms 
 

 1.  การเขาใชงาน Google Forms 

        สามารถเขาได 2 วิธี ดังนี้ 

  1.1  การเขาใชงาน Google Forms จาก https://forms.google.com 
 

 

 
  1.2  การเขาจากเมนู “แอป Google” บน Google Chrome 

 

 
เมื่อเขามาจะปรากฏหนาตาง Google Forms และทำการเลือกฟอรมที่ตองการ ดังนี้ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  1.3  หนาจอหลักของ Google Forms มีดังนี้ 

 
 

หมายเลข 1 : กำหนดชื่อไฟลของฟอรม  หมายเลข 12 : สวนของคําตอบ 

หมายเลข 2 : ปรับแตงธีม  หมายเลข 13 : การทําสําเนาหรือคัดลอก 

หมายเลข 3 : เเสดงตัวอยางของฟอรม  หมายเลข 14 : การลบคําถาม 

หมายเลข 4 : การตัง้คาฟอรม  หมายเลข 15 : ระบุความจําเปนของคําถาม 

หมายเลข 5 : สงใหผูตอบเเบบฟอรม  หมายเลข 16 : เพิ่มคำอธิบาย/เลือกสวน 

หมายเลข 6 : เมนูเพิม่เติม  หมายเลข 17 : เพิ่มคําถาม/คำตอบ 

หมายเลข 7 : สวนของคําถาม  หมายเลข 18 : นำเขาคำถามจากฟอรมอ่ืน 

หมายเลข 8 : สวนของการตอบกลับ  หมายเลข 19 : เพิ่มขอความ 

หมายเลข 9 : ชื่อฟอรม  หมายเลข 20 : เพิ่มรูปภาพ 

หมายเลข 10 : คําถาม  หมายเลข 21 : เพิ่มวีดีโอจาก Youtube 

หมายเลข 11 : เลือกรูปเเบบชุดคำตอบ  หมายเลข 22 : ตัวแบงหนา 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 2.  รูปเเบบชุดคำตอบ 
 

 
 

หมายเลข 1 : คำตอบส้ันๆ  หมายเลข 7 : สเกลเชิงเสน 

หมายเลข 2 : ยอหนา  หมายเลข 8 : ตารางตัวเลือกหลายขอ 

หมายเลข 3 : หลายตัวเลือก  หมายเลข 9 : ตารางกริดชองทำเคร่ืองหมาย 

หมายเลข 4 : ชองทำเคร่ืองหมาย  หมายเลข 10 : วันที่ 

หมายเลข 5 : เล่ือนลง  หมายเลข 11 : เวลา 

หมายเลข 6 : อัปโหลดไฟล  
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 1 : คำตอบสั้นๆ 

 ใชสำหรับการใหผูตอบ ตอบเปนขอความส้ัน ๆ เชน ชื่อ-สกุล, อายุ เปนตน 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “คำตอบสั้นๆ”    

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “คำตอบสั้นๆ”    

 

 

 

 

 

 

 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 2 : ยอหนา (Paragraph) 

 ใชสำหรับกรอกขอความยาว ๆ ลงไปในชองคำตอบ เชน กลองแสดงความ

คิดเห็น ขอแนะนำ หรือขอสอบอัตนัย เปนตน 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ยอหนา”    

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “ยอหนา”    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

คำถาม รูปเเบบชุดคำตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 3 : หลายตัวเลือก (Multiple Choice) 

 ใชสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือก โดยท่ีผูตอบสามารถเลือกตอบไดแคคำตอบ

เดียวเทานั้น เชน ขอสอบปรนัย เปนตน 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “หลายตัวเลือก”    

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “หลายตัวเลือก”    

 
 

 

 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 4 : ชองทำเครื่องหมาย (Checkboxes) 

 ใชสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือก แตตางจากแบบ หลายตัวเลือก (Multiple 

Choice) ตรงที่ผูตอบสามารถเลือกตอบไดมากกวา 1 คำตอบ 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ชองทำเครื่องหมาย” 

  
 

ตัวอยาง การแสดงผล “ชองทำเครื่องหมาย”    

 
 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำถาม 

คำตอบ 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 5 : เลื่อนลง (Drop-down) 

 คลายกับรูปแบบหลายตัวเลือก (Multiple Choice) คือ ใชสำหรับสรางคำตอบแบบ

ตัวเลือก โดยที่ผูตอบสามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียวเทานั้น แตตางกันตรงที่หากคำตอบ

ที่ใหเลือกมีจำนวนคอนขางมาก การที่จะแสดงทุกคำตอบบนหนาจออาจจะไมเหมาะสม จึง

แสดงในรูปแบบเลื่อนลง (Drop-down) จะเหมาะสมกวา เชน คำตอบเลือกจังหวัดเกิด หรือ 

คำตอบที่ใหเลือกวาอาศัยอยูประเทศใด 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “เลื่อนลง” 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “เลื่อนลง”    

 
 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำตอบ 

คำถาม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 6 : อัปโหลดไฟล (File Upload) 

 ใชสำหรับอัปโหลดไฟล ระบบจะอัปโหลดไฟลไปยัง Google ไดรฟของเจาของ

แบบฟอรม เชน ไฟลหลักฐานการชำระเงิน 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “อัปโหลดไฟล” 
** “ขนาดไฟลสูงสุด” ควรเลือกขนาดใหรองรับกับไฟลงานที่ใหนิสิตสง ** 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “อัปโหลดไฟล”    

 
 

 

 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำถาม 

ต้ังคาการรับไฟล 
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< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 7 : สเกลเชิงเสน (Linear scale) 

 เปนฟอรมสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือก โดยท่ีผูตอบสามารถเลือกตอบได

แคคำตอบเดียวเทานั้น แตคำตอบจะอยูในรูปแบบตัวเลขเทานั้น 

 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “สเกลเชิงเสน”  

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “สเกลเชิงเสน”    

 
 

 

 

 

รูปเเบบชุดคำตอบ 
คำถาม 

ระบุชวงคะแนน 

พรอมคำอธิบาย 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 8 : ตารางตัวเลือกหลายขอ (Multiple choice grid) 

 เปนฟอรมสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือกในรูปแบบตาราง เหมาะกบัการใชงานกรณี

ที่มีหลายคำถามโดยที่มีชุดคำตอบเปนชุดเดียวกัน ผูตอบสามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียว

เทานั้นในแตละคำถาม เชน แบบประเมิน 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ตารางตัวเลือกหลายขอ” 
 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “ตารางตัวเลือกหลายขอ”    

 

คำถาม 

ระบุรายการคำตอบ 

 

รูปเเบบ 

ชุดคำตอบ 

ระบุรายการคำถาม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 9 : ตารางกริดชองทำเครื่องหมาย (Checkbox grid) 

 เปนฟอรมสำหรับสรางคำตอบแบบตัวเลือกในรูปแบบตารางคลาย ๆ กับตาราง

ตัวเลือกหลายขอ (Multiple choice grid) แตจะตางกันตรงที่รูปแบบนี้สามารถเลือก

ไดหลายคำตอบ 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “ตารางกริดชองทำเครื่องหมาย” 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผล “ตารางกรดิชองทำเครื่องหมาย” 

 
 

ระบุรายการคำถาม 

คำถาม 

รูปเเบบ 

ชุดคำตอบ 

ระบุรายการคำตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

หมายเลข 10 : วันที่ (Date) 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “วันที่” 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “วันที่” 

 
 

หมายเลข 11 : เวลา (Time) 
 

ตัวอยาง การสรางรูปแบบ “เวลา”  

 
 

ตัวอยาง การแสดงผล “เวลา” 

 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 

คำถาม 

รูปเเบบชุดคำตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 3.  การตั้งคาฟอรม 

  3.1  จากหนาแบบฟอรมใหทำการเลือกที่สัญลักษณ  

 
 

 แบงเปน 3 แถบการใชงาน ดังนี ้
 

  3.2  แถบ “ทั่วไป” 
 

 
 

หมายเลข 1  :  การสงอีเมลใหผูตอบแบบสอบถามทราบวาไดตอบแบบสอบถามแลว 

หมายเลข 2  :  ใหผูตอบเลือกวาจะใหสงอีเมลหรือไม 

หมายเลข 3  :  สงอีเมลลยืนยันเสมอ 

หมายเลข 4  :  คือการจำกัดใหตอบไดแคอีเมลขององคกรเทานั้น 

หมายเลข 5  :  คือการกำหนดให 1 คน สามารถตอบแบบสอบถามไดคร้ังเดียว 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  3.3  แถบ “งานนำเสนอ”  

 

 
 

หมายเลข 1  :  แสดงแถบดานลาง เพ่ือแสดงวาตอบแบบสอบถามไปถึงสวนใด 

หมายเลข 2  :  สลับคําถามในแบบสอบถาม 

หมายเลข 3  :  แสดงลิงก สงคำตอบอีกคร้ัง เมื่อผูตอบรับตอบแบบสอบถามเสร็จ 

หมายเลข 4  :  ขอความที่แสดงเมื่อผูตอบรับตอบแบบสอบถามเสร็จ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  3.4  แถบ “แบบทดสอบ” 

      เปนเมนูที่สรางแบบทดสอบออนไลนได สามารถระบุคะแนนของแตละ

คำตอบได และระบบสามารถออกคะแนนใหไดทันทีเมื่อตอบคำถามเสร็จแลว โดยให

เลือกรูปแบบของฟอรมเปน แบบทดสอบ ได 
 

 
 

หมายเลข 1  :  แสดงขอไหนตอบผิดหรือถูก 

หมายเลข 2  :  แสดงคําตอบที่ถูกตอง 

หมายเลข 3  :  รวมคะแนน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 4.  การสงแบบฟอรมใหผูตอบ 

  ขั้นตอนในการสงแบบฟอรมเพ่ือใหคนตอบแบบฟอรมไดรับ ใหกดปุม 

“สง” ที่อยูมุมขวาบนของหนาสรางแบบฟอรม โดยสามารถเลือกรูปแบบการสงได

หลายแบบ ดังนี้ เชน สงผานอีเมล, แนบ link, เพ่ิมเขาไปในเว็บไซตโดยใช iFrame 

หรือสงผานทาชองทาง Social media ก็ได 

 
 

 

  4.1  สงผานอีเมล คลิกที่สัญลักษณ และทำการสงอีเมล 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

  4.2  แนบ Link 

    การแนบ Link คลิกที่สัญลักษณ  อาจารยสามารถทำชื่อของ

ลิงกส้ันลงไดโดยคลิกที่  และทำการคัดลอก(copy)ลิงกเพ่ือไปวาง

(paste) ไดตามตองการ เชน คัดลอกไปสงผานไลน 

 
 

 

  4.3  แชรแบบฟอรมผาน Facebook หรือ Twitter 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

 5.  การดูตอบกลบัจากฟอรม 

  เมื่อแบบฟอรมที่สงไป ไดรับการตอบคำถามเรียบรอยแลว Google 

Forms จะสรุปคำตอบตาง ๆ ออกมาใหอัตโนมัตในรูปแบบกราฟ ทำใหเราสามารถ

นำขอมูลที่ได ไปวิเคราะหไดอยางมีประสิทธิภาพมากขึ้น เพียงแคเลือกในสวน “การ

ตอบกลับ” ที่หนาสรางแบบฟอรม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

ตัวอยาง หนา “การตอบกลับ” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Google Forms > < สารบัญ > 

6.  การนำขอมูลการตอบกลบัออกเปน Google Sheet 
 

  6.1  จากหนา “การตอบกลับ” ใหทำการเลือกที่สัญลักษณ  
 

 
 

   6.2  เลือก “สรางสเปรตชีตใหม” และเลือก “สราง” 

 
 

6.3  จะปรากฏหนา Google ชีต และขอมูลจากการตอบกลับ 
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< สารบัญ > 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Quizizz 
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< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
QUIZIZZ คืออะไร ............................................................................................. 95 

การเขาใชงาน QUIZIZZ ................................................................................... 96 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน .............................................................................96 

2. เมนูการใชงาน .....................................................................................................99 

3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบและบทเรียน ..................................................... 100 

4. การแกไข, ลบ, การเผยแพร ............................................................................. 110 

5. การเปดใหทำแบบทดสอบ หรือบทเรียน ......................................................... 111 

6. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล ....................................................................... 123 
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< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

QUIZIZZ คืออะไร 
 

 
 

 https://quizizz.com เปนเว็บไซตหนึ่งที่ชวยสรางแบบทดสอบออนไลน E-Testing 

ไดฟรี ผูเรียนทำแบบทดสอบผาน อุปกรณคอมพิวเตอร Notebook Tablet Smartphone 

ที่เชื่อมตอระบบ Internet ผูเรียนทราบผลการสอบทันที และผูสอน ไดรับ รายงาน (Report) 

ผลการสอบและบันทึกลงเครือ่งคอมพิวเตอรได 

 Quizizz เหมาะกับการนํามาประยุกตใชกับ การทำขอสอบกอนเรียน หลังเรียนเพื่อ

วัดผลการเรียนรูของผูเรียน หรือจัดกิจกรรมการสอบแบบเกมสเพื่อเพิ่มความสนุกสนานใน

การเรียนได อีกทั้งชวยใหสถาบันการศึกษาประหยัดคาใชจายจากการเตรียมสอบ และเปน

การใชเทคโนโลยีไดอยางเกิดประโยชนชวยใหผู สอนลดเวลาในการทำขอสอบและจัดชุด

ทดสอบ อีกทั้งจะทราบจุดบกพรองการเรียนของนักเรียนแตละคนในแตละเนื้อหาวานักเรยีน

ไมเขาใจในเนื้อหาการเรียนเรื่องใด เพื่อนํามาปรับปรุง แกไข กระบวนการจัดการเรียนการ

สอนไดดียิ่งขึ้นในดานของผูเรียนเองก็จะไดทราบขอมูลและประเมินตนเองไดวาไมเขาใจ

เนื ้อหาตรงสวนใดเพื ่อจะไดกลับไปทบทวนและทำความเขาใจในเนื้อหานั้นอีกครั ้งหนึ่ง 

เสมือนการสรางแรงจูงใจในการเรียน และใหผูเรียนตองเตรียมพรอมในการเรียนอยูเสมอ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

การเขาใชงาน QUIZIZZ 

 1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน 

  1.1 การสรางแบบทดสอบออนไลน E-Testing เริ่มจากการสมัครสมาชิก โดย

เขาไปที่เว็บไซต https://quizizz.com แลวคลิกปุม Sign Up 

 

 
 

 

 

 

 

 

https://quizizz.com/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  1.2  เลือก Continue with Google เพื่อสมัครเขาสูระบบ หรือ Login โดยใช 

Google Account และคลิกปุม Next และเลือก Google Account ของทาน หลังจากนั้น

เลือกสถานภาพ ตามข้ันตอนดังภาพ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  1.3 เม่ือเขาสูระบบเรียบรอยแลว จะเขาสูหนาจอหลักดังภาพ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 2. เมนูการใชงาน 
  

  
 

 

 

 

 

Create > การสรางแบบทดสอบหรือบทเรียนใหมของตนเอง 

Explore > คนหาแบบทดสอบภายในเว็บไซต 

My library > งานท่ีไดทำการสรางไว 

Reports > รายสรุปผลเพ่ือตรวจสอบไดวาผูเรียนทำไดมากนอย 

Classes > สรางชั้นเรียน 

Settings > การตั้งคา Username และ Password 

Memes > การแสดงภาพหลังตอบขอท่ีถูกหรือขอท่ีผิด 

Collections > การจัดกลุมเปนชุด ๆ 

Profile > ขอมูลสวนตัวสามารถแกไขได 

Log out > ออกจากระบบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบและบทเรียน 

     คลิกปุม “Create” ดานซาย จะมีเมนูใหเลือก 2 แบบดังนี้ 

     1. Quiz     คือ  การสรางแบบทดสอบ 

     2. Lesson  คือ  การสรางแบบทดสอบและบทเรียนรวมกัน 
 

 
 

 

  3.1  แบบท่ี 1 Quiz  การสรางแบบทดสอบ 

 

ตั้งชื่อหัวขอของคําถาม ชื่อเรื่อง หรือชื่อหนวยการเรียนที่ตองการ และกด Next 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  ทำการเลือกแบบทดสอบตามที่อาจารยตองการ รายละเอียดดังภาพ 
 

 
 

ประเภทแบบทดสอบมีดังตอไปน้ี 
 

Multiple Choice :  สรางคำตอบแบบตัวเลือก สามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียวเทานั้น 

Checkbox  :  สรางคำตอบแบบตวัเลือก สามารถเลือกตอบไดมากกวา 1 คำตอบ 

Fill-in-the-Blank :  เติมคำตอบในชองวาง 

Poll   :  สรางแบบสำรวจ 

Open-Ended :  สรางคำถามปลายเปด 

 

** ในสวนเมนูการสรางแบบทดสอบ มีรูปแบบท่ีคลายกันในแตละประเภท 

จึงขอยกตัวอยางการสรางแบบทดสอบแบบ Multiple Choice เพียงแบบเดียว ** 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

Multiple Choice 

 สรางคำตอบแบบตัวเลือก สามารถเลือกตอบไดแคคำตอบเดียวเทานั้น 
 

 
 

หมายเลข 1 :  ชื่อของคําถาม หรือโจทยของคําถาม 

หมายเลข 1.1 :  ภาพประกอบ สามารถแทรกได (ถามี) 

หมายเลข 2  :  ตัวเลือกของคําตอบ 

หมายเลข 2.1 :  สามารถเลือกแบบตัวเลือกของคําตอบใหเปนแบบขอความ หรือรูปภาพ 

หมายเลข 2.2 :  คําตอบขอไหนถูกใหคลิกเลือกที่ไอคอนเครื่องหมายถูกหนาคําตอบนั้น ๆ 

หมายเลข 2.3 :  ลบตัวเลือกของคําตอบที่ไมตองการ 

หมายเลข 3 :  เพิ่มตัวเลือกของคําตอบได ซ่ึงสามารถเพิ่มไดสูงสุดเพียง 5 ตัวเลือกเทานั้น 

หมายเลข 4 :  จํากัดเวลาในการตอบคําถามในแตละขอ 

หมายเลข 5 :  ปุมบันทึกหลังจากใสคําถามและคําตอบเสร็จสิ้นเรียบรอยในขอนั้น ๆ 

หมายเลข 6 :  เปนมุมมองที่ผูเรียนจะเห็นในขณะทําแบบทดสอบ ซ่ึงในขณะที่ผูสอน  

    ดําเนินการสรางคําถามในแตละขอนั้นจะเห็นมุมมองในหนานี้ปรากฏ     

    มุมขวามือของหนาจอ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง การสรางคำถามแบบ Multiple Choice 

 
 

เม่ือทำการ Save คำถามกอนหนาจะแสดงหนาจอดงันี้ 

หากตองการเพิ่มคำถามขอถัดไปเลือกที่ “New question” 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

หลังจากตั้งคำถามเรียบรอยแลว ใหคลิก Publish มุมบนขวามือ 

 
 

จะปรากฏหนาตาง Quiz details ใหเลือกรายละเอียดตามที่ตองการ แลวกด Save 

 



P a g e  | 105 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

  3.2  แบบท่ี 2 Lesson  การสรางแบบทดสอบและบทเรียนรวมกัน ซ่ึงจะมี

ลักษณะคลายกับ Microsoft Powerpoint แตใน Slide นอกจากตวัหนังสือแลว สามารถ

เพิ่มแบบทดสอบระหวาง Slide ใหนิสิตไดรวมตอบคำถามระหวางเรียนได 

 

 
 

 

ตั้งชื่อหัวขอของบทเรียน ชื่อเรื่อง หรือชื่อหนวยการเรียนที่ตองการ และกด Next 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

จะแสดงหนาจอดังนี้ 

 
หมายเลข 1 :  แถบแสดงจำนวน Slide 

หมายเลข 2 :  สวนเน้ือหาของ Slide 

หมายเลข 3  :  สวนปรับแตงเน้ือหาของ Slide เชน ใสขอความ หรือรูปภาพ 

หมายเลข 4  :  เพิ่ม Slide 
 

จาก หมายเลข 4 เมือ่กดเพิ่ม Slide จะแสดงรายการดังน้ี สวนที่สามารถใชงานได ฟร ีจะมีแค Slides 

(แบบ Powerpoint) กับ Interactive Questions (การสรางแบบสอบถามตามขอ 3.2) สวนเมนูการ

ใชงานอื่น ๆ น้ันจะ เสียคาบริการรายเดือน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Lesson การสรางแบบทดสอบและบทเรียนรวมกัน 

จำนวน 5 Slide จะเห็นไดวาจะมีบทเรียนที่เปนเนื้อหา สลับกับแบบทดสอบ 

 

บทเรียน 

 
 

คำถาม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

บทเรียน 

 
 

บทเรียน 

 
 

คำถาม 

 



P a g e  | 109 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

หลังจากทำการสราง Slide เรียบรอยแลว ใหคลิก Publish มุมบนขวามือ 
 

 
 

 

จะปรากฏหนาตาง Quiz details ใหเลือกรายละเอียดตามที่ตองการ แลวกด Save 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 4. การแกไข, ลบ, การเผยแพร 

      หลังจากที่ไดดำเนินการสรางแบบทดสอบหรือเกมส เปนที่เรียบรอยแลว หาก

ตองการแกไข, ลบ หรือเผยแพร ผูสอนสามารถดำเนินการไดดังนี้ 

 

4.1 ใหคลิกที่ My library > เลือก Quiz ที่ตองการแกไข, ลบ หรือเผยแพร 

 
 

4.2 จะปรากฏหนาตางแบบทดสอบที่เลือก โดยสามารถแกไข, ลบ หรือเผยแพร 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 5. การเปดใหทำแบบทดสอบ หรือบทเรียน 

  หลังจากที่ไดดำเนินการสรางแบบทดสอบ หรือบทเรียน เปนที่เรียบรอยแลว 

การเปดใหทำแบบทดสอบ หรือบทเรียนนั้นจะมีข้ันตอนดังนี้ 

 

5.1 ใหคลิกเลือก My library > เลือกแบบทดสอบหรือบทเรียนที่ตองการ 

 
 

5.2 จะปรากฏหนาตางแบบทดสอบที่สรางไว ใหคลิก Start a live lesson 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

5.3 ทำการเลือกตั้งคาแบบทดสอบ หลังจากตั้งคาเสร็จคลิกที่ Present 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

แสดง Slide บทเรียน 

ปด เพื่อใหนิสิตกรอกช่ือกอนเขารวม 

การจับเวลาการตอบคำถาม 

แสดงกระดานผูนำ 

การสลับคำตอบ 

เสียงเพลงประกอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 5.4 เริ ่มทำการเปดแบบทดสอบหรือบทเรียน โดยผูสอนตองแจงผูเรียนใหเขาไปที่ 

https://quizizz.com/join/ พรอมแจงเลขรหัสที่เขาใช (Game Code จำนวน 6 หลัก) หรือ

คลิกที ่ or share via… เพื ่อทำการ copy link และสงใหน ิส ิตผานชองทางตางๆ  เม่ือ

ผูเขารวมเขาเรียบรอย รายชื่อผูเรียนจะปรากฏดานลาง (3 คนจากตัวอยาง) หากเขาครบทุก

คนผูสอนสามารถกด ปุม START ไดทันท ี

 

 
 

 

ตัวอยาง ฝงของนิสิตเม่ือเขาลิงก https://quizizz.com/join/ เพื่อทำการใสรหัส 

 
 

 

https://quizizz.com/join/
https://quizizz.com/join/
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< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

5.5 เม่ือทำการคลิกที่ START จะปรากฏหนาตางดงันี้ โดยจะมีแถบเครื่องมืออยูดานลาง 
 

 
 

 

 
 

หมายเลข 1 :  เครื่องมือใชวาดบนหนาจอ 

หมายเลข 2 :  วงลอ สุมจากผูเขารวมประชุม เชน สุมนิสิตตอบคำถาม 

หมายเลข 3  :  จำนวนผูเขารวม 

หมายเลข 4  :  ลำดับ Slide ที่แสดงผลอยูบนหนาจอ และจำนวน Slide ทั้งหมด 

หมายเลข 5 :  เปด/ปด เสยีงเพลงประกอบ 

หมายเลข 6 :  เลือกการแสดงผลแบบเต็มหนาจอ และซอนแถบเครื่องมือ 

หมายเลข 7  :  ปรับเปลี่ยน Slide ตามลำดับ 

 

 

 



P a g e  | 115 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Slide ท่ี 1 (หนาแรก) การแสดงผลฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 1 (หนาแรก) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Slide ท่ี 2 Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง อาจารย 

 
 

ตัวอยาง Slide ท่ี Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง นิสิต 

 
 

 

 

 

 



P a g e  | 117 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 2 Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง อาจารย 

เม่ือนิสิตทำการตอบคำถามเสร็จ จะแสดงกราฟจำนวนผูตอบของแตละคำตอบ 

และคลิก Next Slide เพื่อไปยัง Slide ถัดไป 

 
 

 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 2 Poll (แบบสอบถาม) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

   
 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 3 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง อาจารย 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 3 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง นิสิต 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 4 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง อาจารย 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 4 (บทเรียน) 

การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง อาจารย 

เม่ือถึงคำถามสุดทายของแบบทดสอบหรือบทเรียน 

ระบบจะแสดง Leaderboard (กระดานผูนำ) เพือ่บอกคะแนนที่ได 

 
 

 

ตัวอยาง (ตอ) Slide ท่ี 5 Multiple Choice (ปรนัย) การแสดงผลฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

เม่ือถึง Slide สุดทายทำการปดโดยคลิกที ่  เพื่อจบ 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลฝง อาจารย เม่ือจบแบบทดสอบหรือบทเรียน 

จะปรากฏหนาตางดังนี้ โดยจะสามารถเลือก 

 Home เพื่อกลับหนาเว็บ Quizizz 

 Restart เพื่อเริ่มบททดสอบใหม 

 View Report เพื่อดรูายงาน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง การแสดงผลฝง นิสิต เม่ือจบแบบทดสอบหรือบทเรียน 

จะแสดงผลคะแนน และคำตอบที่ทำการตอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

 6. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล 

  การดูรายงานหรือผลคะแนนหลังจากทำแบบทดสอบแลว นอกจากการดผูล

หลังจากจบแบบทดสอบขณะนั้น ผูสอนสามารถเขาไปดูรายงาน และ download ผลคะแนน

ยอนหลังได โดยมีวิธีการดังนี ้

   

  6.1 เมนูทางดานซายมือ ใหคลิก Reports จะปรากฏชุดคำถามตาง ๆ ที่ได

ดำเนินการเปดใหทำแบบทดสอบไปแลว ใหผูสอนดำเนินการคลกิเลือกแบบทดสอบที่ตองการ 

 
 

  6.2 เม่ือทำการเลือกแบบทดสอบที่ตองการแลวจะปรากฏหนางตางดังนี้ ให

ผูสอนทำการ Print หรือ Download (Excel File) ไดตามตองการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > < สารบัญ Quizizz > 

ตัวอยาง รายงานเม่ือ Download มาแลวเปนไฟล Excel 

จากตัวอยางจะมีเพียงแค 1 แบบสำรวจ 1 คำถาม กับผูเขารวมจำนวน 3 คน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Kahoot 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
KAHOOT คืออะไร........................................................................................... 127 

การเขาใชงาน KAHOOT ................................................................................. 128 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน .......................................................................... 128 

2. เมนูการใชงานการสรางแบบทดสอบ ............................................................... 131 

3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบ .......................................................................... 134 

4. การเปดใหทำแบบทดสอบ ............................................................................... 138 

5. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล ....................................................................... 145 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

Kahoot คืออะไร 
 
 

 
 

 Kahoot คือ เปนเครื่องมือการสรางแบบทดสอบที่ตอบสนองตอการเรียนการสอน ชวย

ใหนิสิตสนุกกับการเรียนโดยเปน เครื่องมือชวยในการประเมินผล โดยผานการตอบคําถาม 

การอภิปราย หรือการสํารวจความคิดเห็น 

 Kahoot เปนเกมการเรียนรู ซึ่งประกอบดวย เชน คําถามปรนัย การตอบคําถาม การ

อภิปราย หรือการสํารวจ คําถามจะแสดงที่จอหนาชั้นเรียนและใหนักเรียนตอบคําถามบน

อุปกรณคอมพิวเตอร, Smartphone หรือ Tablet ของตนเอง 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

การเขาใชงาน Kahoot 

 1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน 

  1.1 เขาไปที่เว็บไซต https://kahoot.com/ แลวคลิกปุม Sign Up 

 
 

  1.2 เลือก Teacher 

 
 
  1.3 เลือกลักษณะการทำงานของทาน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

1.4 เลือกที่ Continue with Google 
1.5 เลือก Email Gmail ของทาน หรอื

ใช Email ของมหาวิทยาลัยราชพฤกษ 

       
 

 

  1.6 จะปรากฏหนาตางดังนี้ ใหเลือกที่ Continue for free 

 
แบบ ฟรี จะสามารถใชไดแคบางเคร่ืองมือ 

หากตองการใชงานเพิ่มเติมสามารถเสียคาบริการรายเดือนไดตามแพ็กเกจที่ทานตองการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

1.6 เม่ือเขาสูระบบเรียบรอย จะปรากฏหนาตางเมนูการใชงานดงันี ้

 
 

 

 
 

หมายเลข 1  :  Home  >  หนาหลัก 

หมายเลข 2  :  Discover >  คนหาแบบทดสอบภายในเว็บไซต 

หมายเลข 3  :  Library  >  งานที่ไดทำการสรางไว 

หมายเลข 4  :  Report  >  รายสรุปผลเพื่อตรวจสอบไดวาผูเรียนทำไดมากนอย 

หมายเลข 5  :  Create  >  การสรางแบบทดสอบใหม 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 2. เมนูการใชงานการสรางแบบทดสอบ 

 

คลิกปุม              ดานขวาบน 

 
 

 

คลิกที่ Create 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

เม่ือเลือก Create เรียบรอยจะแสดงหนาจอการสรางแบบทดสอบ 

ลักษณะคลาย Microsoft Powerpoint โดยจะแบงเปน 4 สวนหลัก ๆ ดังนี ้

 
 

 สวนที่ 1  ใชสำหรับเพิ่มแบบทดสอบ และสามารถ Duplicate(นำไปใชซ้ำ) หรือ 

Delete(ลบ) Slide ที่ตองการ 

  Add question (เพิ่มแบบทดสอบ) เม่ือคลิกจะแสดงรายการของแบบทดสอบใหเลือก 

สามารถเลือกไดแค Quiz และ True or Flase 

 
สวนแบบทดสอบ หรือ Slide ในรูปแบบอื่นที่มีสัญลักษณ  คือตองเสียคาบริการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 สวนที่ 2  สวนของเนื้อหา โดยสามารถเพิ่มรูปภาพ, VDO, พิมพคำถาม และคำตอบ 

 
 

สวนที่ 3 

สวนปรับแตงเนื้อหาของ Slide เชน 

ใสขอความ หรือรูปภาพ ตั้งเวลา 

 สวนที่ 4 

ใชสำหรับใสชื่อแบบทดสอบ รายละเอียด

เนื้อหา และรูปภาพแบบทดสอบ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 3. ขั้นตอนการสรางแบบทดสอบ 
 

  3.1 คลิกปุม              ดานขวาบน 

 
 

คลิกที่ Create 

 
 

  3.2 ระบบจะทำการเพิ่ม Slide แบบ Question ใหอัตโนมัติ 1 Slide 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  3.3 ใสชื่อแบบทดสอบ คลิกที่ Settings (ดานบนซาย) 

 
 

  3.4 พิมพคำถาม ในชอง Start typing your question 

 
 

  3.5 เลือกรูปภาพของคำถาม คลิกที่ Find and insert media (กลางหนาจอ) 

และทำการคนหารูปภาพ, VDO ตามตองการ หรือ Upload image(ดานลาง) เพื่อใชภาพใน

เครื่องของทาน 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  3.6 พิมพคำตอบ หรือใชรูปภาพเปนคำตอบ  

 
 

 

  3.7 ทำการตั้งเวลาในแตละคำถาม และเลือกระดับคะแนน เม่ือเสร็จเรียบรอยให

คลิกที่ Done(มุมขวาบน) ระบบจะพาไปสูหนาหลัก 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

หากมีหนาตางดังนี้ ข้ึนมาใหทำการคลิกที่ Continue for free 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 4. การเปดใหทำแบบทดสอบ 

   

  4.1 จากหนาหลัก ทำการคลิกที่ Library จะปรากฏรายการแบบทดสอบที่เคย

สรางไว โดยสามารถ Edit เพื่อแก หรือ Play เพื่อเริ่มนำเสนอ ใหทำการคลิกที่ Play 
 

 
 

 

  4.2 เม่ือคลิก Play จะปรากฏดังภาพ ใหทำการเลือก For virtual classrooms 

คลิกที่ Teach 

 
 

* For self-paced learning คือ การสง Link ไปใน Google Classroom แลวใหนิสิตเขาเลนเอง โดยอาจารยไมตองควบคุม * 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  4.3 เม่ือคลิกที่ Play จะปรากฏหนาตางการตั้งคาใหทำการตั้งคาตามตองการ 

หลังจากตั้งคาเสร็จใหคลิกที่ Classic 

 

 
 

 

 

 

 

ปด เพ่ือใหนิสิตกรอกชื่อกอนเขารวม 

ซอน/แสดง คำถามและคำตอบบนอุปกรณของผูเลน 

เปด/ปด การสุมคำถาม 

เปด/ปด การสุมคำตอบ 

เปด/ปด การแสดงคำแนะนำ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  4.4 เม่ือคลิกที่ Classic จะปรากฏหนา Lobby ซ่ึงจะแสดงรายละเอียดดังนี้ 
 

 
 

หมายเลข 1  :  ขอมูลสวนนี้ใหทำการสงใหนิสิต ประกอบไปดวย 

   - เว็บไซต www.kahoot.it ใชสำหรับเขารวมเทานั้น 

   - Game Pin (1483056) เพื่อสงใหนิสิตใชในการเขารวม 

หมายเลข 2  :  จำนวนผูเขารวม 

หมายเลข 3  :  ปรับใหเต็มหนาจอ 

หมายเลข 4  :  เปลี่ยนเพลงในหนา Lobby 

หมายเลข 5  :  เพิ่ม/ลด เสียง 

หมายเลข 6  :  เริ่มเม่ือผูเขารวมครบ 

 

 

 

 

 

 

http://www.kahoot.it/


P a g e  | 141 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง ฝงของนิสิตเม่ือเขาลิงก www.kahoot.it เพื่อทำการใสรหัส และกรอกชื่อ 

 
 

 
 

 

 

 

 

http://www.kahoot.it/


P a g e  | 142 

สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือเริ่มแบบทดสอบฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือเริ่มแบบทดสอบฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือตอบคำถามเสร็จฝง อาจารย 

 
 

 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือตอบคำถามเสร็จฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือจบแบบทดสอบทั้งหมดฝง อาจารย 

 
 

ตัวอยาง การแสดงผลเม่ือจบแบบทดสอบทั้งหมดฝง นิสิต 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

 5. การดูรายงานหรือสรุปผลขอมูล 

  การดูรายงานหรือสรปุผลขอมูลยอนหลังสามารถทำไดดังนี ้

 

  5.1 จากหนาหลัก ใหคลิกที่ Report 

 
 

  5.2 จะแสดงรายการแบบทดสอบที่เคยทำไว ใหทำการเลือกแบบทดสอบที่

ตองการ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Kahoot > < สารบัญ > 

  5.3 จะแสดงรายงานจากการทำแบบทดสอบ โดยสามารถเลือกดูไดตามหัวขอ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

 

 

 

 

 

คูมือการใชงาน 

Socrative 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ > 

สารบัญ 

 
SOCRATIVE คืออะไร ...................................................................................... 149 

การใชงาน SOCRATIVE สำหรับอาจารย ........................................................ 150 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน .......................................................................... 150 

2. จัดการโปรไฟล / ต้ังคาภาษา / ลบบัญชีผูใช .................................................... 152 

3. หนาหลักการทำงาน ......................................................................................... 154 

4. การสรางแบบทดสอบ ...................................................................................... 155 

4.1 คําถามรูปแบบปรนัย (Multiple Choices) ............................................ 156 

4.2 คําถามรูปแบบถูก/ผิด (True/False) ...................................................... 156 

4.3 คําถามรูปแบบคําตอบส้ันๆ (Short Answer) ......................................... 157 

5. การเตรียมไฟล EXCEL กอนนำเขาระบบ .......................................................... 157 

6. การนําไฟล EXCEL เขาระบบ ............................................................................ 159 

7. การเปล่ียนชื่อหองเรียน (ROOM NAME) ............................................................ 160 

8. การเปดระบบสอบใน SOCRATIVE แบบ FREE ACCOUNT .................................... 162 

9. ลักษณะหองสอบ ............................................................................................. 165 

10. รายงานผลการทำแบบทดสอบ ...................................................................... 166 

11. การดูรายงานผลการสอบยอนหลัง ................................................................ 168 

การใชงาน SOCRATIVE สำหรับนิสติ .............................................................. 169 

1. การใชงาน SOCRATIVE สำหรับนิสิต .................................................................. 169 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

Socrative คืออะไร 
 

 
 

 

 Socrative เปน Application ที่ชวยสรางแบบทดสอบเพื่อประเมินผลนักเรียนแบบ 

ออนไลน และสามารถแสดงผลการสอบไดทันที การทำงานรองรับทั ้งภาษาไทย และ 

ภาษาอังกฤษ สามารถใสภาพประกอบคำอธิบายตาง ๆ เพื่อใหนิสิตพิมพคําตอบ และที่ 

สำคัญนิสิตสามารถทำแบบทดสอบผานอุปกรณที่เชื่อมตอระบบอินเตอรเน็ต เชน โทรศัพท 

Smartphone Tablet หรือ เครื่อง Computer ไดดวย ซ่ึงถือวาเปนเทคโนโลยีการเรียนสอน 

ที่นาสนใจมาก 

 ผูสอนสามารถสรางแบบทดสอบไดหลายรูปแบบ ไมวาจะเปนแบบ Multiple Choice 

แบบเลือกคําตอบถูกหรือผิด หรือแบบการเติมคําตอบและเม่ือนิสิตทุกคนตอบคําถามเสร็จสิ้น 

ระบบจะทำการตรวจแบบทดสอบ และสรุปผลคะแนนของนิสิตแตละคนทันที่ผูสอนเห็นการ

สอบของนิสิตแตละคน แบบ Realtime อีกทั้งสามารถ Report ผลสอบ และคําตอบทุกขอ

ของนิสิตทุกคนออกมาเปนไฟล excel หรือพิมพเปน PDF ไฟล เปนหลักฐานก็ได ถือวาเปน

การประยุกตรูปแบบการเรียนการสอนที่นําเอาเทคโนโลยีทันสมัยมาเพิ่มประสิทธิภาพการ 

เรียนการสอนไดอีกแนวทางหนึ่ง อีกทั้งลดภาระของผูสอนในเรื่องการทำเอกสาร และการ

ตรวจแบบทดสอบไดอยางมาก 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

การใชงาน Socrative สำหรับอาจารย  
 1. ขั้นตอนการลงทะเบียนใชงาน 

  1.1 ลงทะเบียนเขาใชงานที่เว็บไซต  https://www.socrative.com > เลือก

เมนู Login > เลือกเมนู Teacher Login 

 

 
 

 
   

https://www.socrative.com/
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

1.2 Login ดวย gmail คลิกเลือก 

Sign in with Google 

 1.3 เลือก E-mail ของทาน 

 

           
 

1.4 เม่ือลงทะเบียนเขาใชงาน Socrative จะแสดงหนาจอหลัก ดังนี้ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 2. จัดการโปรไฟล / ตั้งคาภาษา / ลบบัญชีผูใช 

  2.1 คลิกที่ ชื่อ (มุมบนขวา) > เลือกเมนู PROFILE 

 
 

 

  2.2 ขอมูลในหัวขอ PROFILE ที่แกไขได คอื ชื่อ นามสกุล อีเมล เม่ือแกไข

เรียบรอยแลวคลิกเมนู SAVE 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  2.3 ขอมูลในหัวขอ DEMOGRAPHICS ที่แกไขได คือ ประเทศ ภาษา ประเภท

องคกร ชื่อองคกร บทบาท เม่ือแกไขเรียบรอยแลว คลิกเมนู SAVE 

 
 

ใหทำการเปลี่ยนเปนภาษาไทย จะเห็นไดวาเมนูตาง ๆ จะถูกเปลี่ยนเปนภาษาไทย ดงัภาพ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 3. หนาหลักการทำงาน 

 
 

 สวนท่ี 1  คือ ชื่อหองเรียน (Room Name) หมายถึง ชื่อ หรือ รหัส ในการเขารวม 

โดยผูสอนเปนผูกำหนดและแจงใหนิสิตทราบ กรณีเขาใชงานระบบครั้งแรก ระบบจะตั้งคา 

ชื่อหองเรียนใหโดยอัตโนมัติ ทั้งนี้ผูสอนสามารถแกไขไดดวยเมนู หองเรียน โดยจะกลาวใน 

ลำดับถัดไป 

 สวนท่ี 2  คือ เครื่องมือการจัดสอบ ดังนี ้

       1. แบบทดสอบ (Quiz) เมนูบริหารจัดการแบบทดสอบ 

       2. การแขงขัน (Space Race) เมนูบริหารจัดการแบบทดสอบแบบทีม 

       3. การสํารวจ (Exit Ticket) ใชชุดคําถามจากระบบ เพื่อใหนักเรียนตอบ 

กอนหมดชั่วโมงเรียน ดังนี้ 1) คุณเขาใจเนื้อหาของวันนี้ดีแคไหน 2) คุณเรียนอะไรในชั้นเรียน 

วันนี้ 3) กรุณาตอบคําถามของอาจารย 

 สวนท่ี 3  คือคําถามดวนที่ผูสอนจะใชเปนกิจกรรมถามตอบในชั้นเรียน ประกอบดวย 

รูปแบบคําถาม 3 รูปแบบ ดังนี้ 

       1. ปรนัย (Multiple Choices) 

       2. ถูก/ผิด (True/False) 

       3. คําตอบสั้นๆ (Short Answer) 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 4. การสรางแบบทดสอบ 

เลือกเมนู แบบทดสอบ > เพ่ิมแบบทดสอบ > สรางใหม 

 
 

 พิมพชื่อชุดคําถาม > เลือกรูปแบบคําถาม ดังนี้ ปรนัย ถูก/ผิด และ ตอบสั้น สราง

คําถามไปจนครบตามจำนวนขอที่ตองการ (มีวิธีการสรางทั้งหัวขอที่ 3.1, 3.2 และ 3.3) > 

คลิกเมนู บันทึกและออก เปนการบันทึกคําถามชุดนี้ 
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สำนักวิชาการและมาตรฐานการศึกษา มหาวิทยาลัยราชพฤกษ์ 

< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4.1 คําถามรูปแบบปรนัย (Multiple Choices) 

 เลือกรูปแบบคําถามปรนัย และ กรอกขอมูลใหครบถวน ดังน้ี 

  1. พิมพคาํถาม 

  2. ใสรูปภาพประกอบคาํถาม (ถามี) 

  3. พิมพตัวเลือกและใสเครื่องหมาย √ ในชอง O หนาตัวเลือกที่ถูกตอง 

  4. กรณีมีตัวเลอืกมากกวา 4 ขอสามารถใชเมนู เพิ่มคาํตอบ เพือ่เพิ่มตัวเลือก 

  5. เพิ่มคำอธิบายคําตอบที่ถูกตอง 

  6. บันทึกคําถาม และ คําตอบ 

 
 

  4.2 คําถามรูปแบบถูก/ผิด (True/False) 

 เลือกรูปแบบคําถาม ถูก/ผิด และ กรอกขอมลูใหครบถวน ดังน้ี 

  1. พิมพคาํถาม 

  2. ใสรูปภาพประกอบคาํถาม (ถามี) 

  3. เลือกคําตอบที่ถูกตอง (ถูก หรือ ผิด) 

  4. เพิ่มคำอธิบายคําตอบที่ถูกตอง 

  5. บันทึกคําถาม และ คําตอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4.3 คําถามรูปแบบคําตอบส้ันๆ (Short Answer) 

 เลือกรูปแบบคําถามแบบคําตอบสั้นๆ และ กรอกขอมูลใหครบถวน ดังนี ้

  1. พิมพคําถาม 

  2. ใสรูปภาพประกอบคําถาม (ถามี) 

  3. ใสคําตอบที่ถูกตอง สามารถใสไดมากกวา 1 คําตอบ 

  4. กรณีมีคําตอบมากกวา 1 คำตอบ ใชเมนู เพิ่มคําตอบ เพื่อเพิ่มคำตอบ 

  5. เพิ่มคำอธิบายคําตอบที่ถูกตอง 

  6. บันทึกคําถาม และ คําตอบ 

 
 

 

 5. การเตรียมไฟล Excel กอนนำเขาระบบ 

  4.1 คลิกเลือก > แบบทดสอบ > เพ่ิมแบบทดสอบ > นำเขา 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4.2 คลิกที่ ดาวนโหลดเทมเพลต 

 
 

  4.3 กรอกขอมูลใหครบถวน ดังนี้ 

   1. ตั้งชื่อแบบทดสอบ 

   2. เลือกประเภท กรอกคําถาม กรอกตวัเลือกคําตอบ และ เฉลย ตาม  

      จำนวนขอที่ตองการ 

   3. บันทึกไฟล Excel 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 6. การนําไฟล Excel เขาระบบ 

  6.1 คลิกเลือก > แบบทดสอบ > เพ่ิมแบบทดสอบ > นำเขา 

 
 

  6.2 นําไฟลเขาสูระบบ ดังนี้ 

   1. คลิกปุม เลือกไฟล 

   2. ไปยังแหลงจัดเก็บไฟลที่อยูในคอมพิวเตอร และเลือกไฟลท่ีตองการ 

   3. คลิกปุม Open 

   4. คลิกปุม นําเขาแบบทดสอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  6.3 แบบทดสอบจะถูกนำเขาระบบจะอยูในเมนู QUIZZES 

 
 

 7. การเปลี่ยนชื่อหองเรียน (Room Name) 

     ชื่อหองเรียน (Room Name) หมายถึง ชื่อหองเรียน หรือ รหัสหองเรียน ใชในการ

เขารวม โดยผูสอนเปนผูกำหนด และแจงใหนิสิตทราบ กรณีเขาใชงานระบบครั้งแรก ระบบ

จะตั้งคาชื่อหองเรียนเบ้ืองตนให ทั้งนี้ผูสอนสามารถแกไขไดดวยเมนู หองเรียน มีวิธีการ ดังนี ้

  7.1 เลือกเมนู หองเรียน > เลือก ไอคอนรูปปากกา 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  7.2 ทำการ แกไขชื่อหองเรียนท่ีตองการ > คลิก ต้ังชื่อใหม 

 
 

 

 

 ตัวอยาง ชื่อหองเรียน เชน RPU001 เปนชื่อหองเรียน หรือรหัสหองสอบที่ผูสอนตอง

แจงใหนิสิตทราบเพื่อเขาถึงแบบทดสอบที่ผูสอนไดทำการเปดสอบ โดยวิธีการเปดสอบ จะ

กลาวถึงในหัวขอถัดไป 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 8. การเปดระบบสอบใน Socrative แบบ free account 

 

  8.1 เลือกเมนู เร่ิม > เลือกเมนู แบบทดสอบ 

 
 

 

  8.2 เลือก แบบทดสอบท่ีจะเปดการสอบ > เลือกคลิกที่ ตอไป 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  8.3 ตั้งคารูปแบบการจัดสอบ ดังนี ้

   1) กำหนดรูปแบบการสอบ แบงเปน 3 รูปแบบ ดังนี้ 

    -  การตอบรับทันที (Instant Feedback) 

       เปนรูปแบบที่นิสิตตอบคําถามทลีะขอตามลำดับเทานั้น 

       ระบบจะ เฉลยคําตอบทันทีที่นิสิตตอบคําถามนั้นเสร็จ 

    -  เปดนําทาง (Open Navigation) 

       เปนรูปแบบที่นิสิตสามารถขามไปทำคําถามขออื่นได และแกไข 

       คําตอบได นิสติตอบคําถามทุกขอจนเสร็จแลวจึงคลิกสง และ 

      ระบบจะไมเฉลยคําตอบ 

    -  อาจารยกำหนดความเร็ว (Teacher Paced) 

       เปนรูปแบบที่ผูสอนเปนผูควบคุมการสอบ โดยจะทำการปลอย 

       คําถามที่ละขอ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

   2) กำหนดรูปแบบการแสดงคําถาม 

    -  ตองระบุชื่อ (Require Names) คือ ใหผูสอบกรอกชื่อ 

    -  คําถามแบบสุม (Shuffle Questions) คือ สลับคําถาม 

    -  คําตอบแบบสุม (Shuffle Answers) คือ สลับตัวเลือก 

    -  แสดงคําติชมคําถาม (Show Question Feedback) คือ  

       แสดงคำอธิบาย (กรณีผูสอนกำหนดไวในขั้นตอนการสรางแบบทดสอบ) 

    -  แสดงคะแนนสุดทาย (Show Final Score) คือ ผลคะแนน 

       การทำแบบทดสอบของนิสิต 

หมายเหต ุเมนูการพยายามครั้งเดียว (One Attempt) ใชไดในกรณีเวอรชั่นที่มีคาใชจาย (Socrative Pro) 

 

   3) คลิกที่ เร่ิมตน/Start เพื่อปลอยแบบทดสอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 9. ลักษณะหองสอบ 

     1. เมนู ผลลัพธ สญัลักษณแสดงวากําลังมีการปลอยแบบทดสอบ 

     2. กําหนดใหรายงานแสดงชื่อของผูสอบ 

     3. กําหนดใหรายงานแสดงคําตอบของผูสอบ 

     4. กําหนดใหรายงานผลลัพธการตอบวา ตอบถูก/ผิด 

     5. กำหนดรูปแบบการแสดงความคืบหนาในการสอบ ประกอบดวย 3 รูปแบบ 

  -  ความคืบหนา (Progress) (%) คือ เปอรเซ็นตความคืบหนาของการ ทำ 

     แบบทดสอบ 

  -  คะแนน (Score) (%) คือ จำนวนคะแนนสอบแสดงในรูปแบบ เปอรเซ็นต 

  -  คะแนน (Score) (#) คือ จำนวนคะแนนสอบแสดงตามจำนวนขอที่ ตอบถูก 

     6. เม่ือจัดสอบเสร็จใหผูสอนคลิกเมนู เสร็จสิ้น เพื่อปดระบบสอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 10. รายงานผลการทำแบบทดสอบ 

  10.1 เม่ือผูเรียนทุกคนทำขอสอบเสร็จ หรือหมดเวลาทำแบบทดสอบ ผูสอนคลิก

ปุม เสร็จสิ้น เพื่อปดระบบสอบ 

 
 

กด เสร็จสิ้น เพื่อยืนยันการสิ้นสุดกิจกรรม 

 
 

  10.2 เลือกเมนู สงออก เพื่อเลือกรูปแบบการรายงานผล 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  10.3  รูปแบบของรายงาน และ ชองทางการรายงานได ดงันี ้

 รูปแบบของรายงาน แบงเปน 4 รูปแบบ ดังน้ี 

  - Excel สรุปผล คอื รายงานคะแนนผลสอบของผูเขาสอบทุกคน ในรปูแบบไฟล Excel 

  - PDF ของนักเรียนแตละคน คือ รายงานผลการสอบของผูเรียนเปน รายบุคคลใน

รูปแบบไฟล PDF (ใชไดในกรณีเวอรช่ันทีม่ีคาใชจาย (Socrative Pro) 

  - PDF สรุปผล คือ รายงานวิเคราะหขอสอบวาขอไหน/ตัวเลอืกไหนมี จํานวนการตอบ

มากนอยเทาไหร ในรูปแบบไฟล PDF ใชไดในกรณีเวอรช่ันที่มีคาใชจาย (Socrative Pro) 

  - PDF คียคําตอบ คือ รายงานชุดเฉลยขอสอบในรูปแบบ PDF (ใชได ในกรณีเวอรช่ันที่

มีคาใชจาย (Socrative Pro) 

 

 ชองทางการรายงาน แบงเปน 3 ชองทาง ดังน้ี 

  - ดาวนโหลด (Download) คือ ใหดาวนโหลดไฟลมาไวในเครื่องที่ผูใช กําลังใชงานอยู 

  - อีเมลหาฉัน (Email) คือ ใหสงไฟลไปยังอีเมลที่เรากรอกไวในระบบ ในข้ันตอน 

ลงทะเบียนใชงาน ขางตน 

  - บันทึกลงใน Drive คือ ใหสงไฟลไปยังชองทาง Google Drive 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

 11. การดูรายงานผลการสอบยอนหลัง 

  ผูสอนสามารถกลับมาดูรายงานผลแบบทดสอบยอนหลังได ดังนี ้

11.1 เลือกเมนู รายงาน > เลือกขอสอบที่จัดสอบไปแลว 

 
 

11.2 เลือกเมนู สงออก เพื่อเลือกรูปแบบการรายงานผล 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

การใชงาน Socrative สำหรับนิสติ 
 1. การใชงาน Socrative สำหรับนิสติ 

  1.1 ลงทะเบียนเขาใชงานที่เว็บไซต  https://www.socrative.com > เลือก

เมนู Login > เลือกเมนู Student Login 

 

 
 

 
 

https://www.socrative.com/
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  2. พิมพ Room Name / ชื่อหองเรียน ที่ผูสอนแจงใหกับนิสิตเพื่อเขาระบบ

สอบ > คลิกปุม JOIN / เขารวม ทั้งนี้นิสิตสามารถเลือกภาษาที่ใชไดผานเมนูมุมลางขวา 

 

      
 

 

  3. กรอกชื่อนิสิต (ตามรูปแบบที่ผูสอนกำหนด) > คลิกเมนู เสร็จสิ้น 

 
หมายเหต ุในชองกรอกชื่อระบบรองรับตัวอักษรไดสูงสุด 32 ตัวอักษร รวมชองวาง สระ และวรรณยุกตทั้งหมด 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  4. อานคำถาม > เลือกคำตอบ > คลิกท่ี สงคำตอบ 
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< สารบัญ Socrative > < สารบัญ > 

  5. กรณีที่ผูสอนตั้งคาใหแสดงคะแนนสุดทาย นิสิตจะทราบคะแนนสอบ 

คลิก ตกลง 

 
 

 

  6. ระบบข้ึนขอความเพื่อแจงวาคุณไดทำกิจกรรมปจจุบันเสร็จสิ้นแลวใหทำการ

ออกจากระบบใหคลิกเมนู ออกจากระบบ 
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< สารบัญ > 

บรรณานุกรม 
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